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DZIAL 1

Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin okresla:

strukturg organizacyjng Urzegdu;

zakres zadan komorek organizacyjnych;

zakres nadzoru sprawowanego przez Naczelnika i jego Zastepcow;

zakres stalych uprawnien Zastepcow Naczelnika 1 kierownikéw komorek
organizacyjnych do wydawania decyzji, podpisywania pism i1 wyrazania stanowiska
w okre§lonych sprawach;

zakres upowaznien Naczelnika Urzedu do wykonywania zadan z zakresu spraw
pracowniczych w stosunku do obslugujacych go funkcjonariuszy Stuzby Celno-
Skarbowej 1 pracownikdw odpowiednio pelnigcych stuzbe 1 $wiadczacych prace

w komorkach organizacyjnych Urzedu.

§ 2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie organizacyjnym jest mowa o:

Naczelniku Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ Naczelnika Pomorskiego Urzedu Celno-
Skarbowego w Gdyni;

Zastepcy Naczelnika Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ Zastgpce Naczelnika
Pomorskiego Urzedu Celno-Skarbowego w Gdyni;

Urzegdzie — nalezy przez to rozumie¢ Pomorski Urzad Celno-Skarbowy w Gdyni;
Ministerstwie - nalezy przez to rozumie¢ urzad obstugujacy ministra wiasciwego do
spraw finans6w publicznych;

KAS — nalezy przez to rozumie¢ Krajowa Administracj¢ Skarbowa;

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w
Gdansku;

Izbie — nalezy przez to rozumie¢ Izb¢ Administracji Skarbowej w Gdansku;

komorkach organizacyjnych —nalezy przez to rozumiec: oddzialy celne, wydziaty, dziaty,
referaty, wieloosobowe 1 jednoosobowe stanowiska wchodzace w sktad Pomorskiego
Urzedu Celno-Skarbowego w Gdyni;

kierownikach komorek organizacyjnych — nalezy przez to rozumieé: naczelnikow
wydziatow, kierownikow oddziatow celnych, dziatow 1 referatow, kierujacych

wieloosobowymi stanowiskami w Pomorskim Urzgdzie Celno-Skarbowym w Gdyni;



10) pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika zatrudnionego na podstawie ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 409) oraz ustawy z
dnia 16 wrzes$nia 1982 r. o pracownikach urzedow panstwowych (Dz. U. z 2023 r. poz.
1917), a takze funkcjonariusza Stuzby Celno-Skarbowej petnigcego stuzbg na podstawie
ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2023 r.
poz. 615 ze zm.);

11) Regulaminie —nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin organizacyjny Pomorskiego
Urzedu Celno-Skarbowego w Gdyni;

12) Ministrze — nalezy przez to rozumie¢ ministra wlasciwego do spraw finansow
publicznych;

13) Szefie KAS — nalezy przez to rozumie¢ Szefa Krajowej Administracji Skarbowej;

14) CUDO - nalezy przez to rozumie¢ Centrum Urzedowego Dokonywania Odpraw;

15) SZD - nalezy przez to rozumie¢ obowiazujacy system teleinformatyczny
wykorzystywany do czynno$ci kancelaryjnych oraz dokumentowania przebiegu

prowadzenia i rozstrzygania spraw.
DZIAL 11
Organizacja Urzedu
Rozdziatl 1
Naczelnik Urzedu

§ 3. 1. Naczelnik Urzedu jest organem KAS.

2. Urzgdem kieruje Naczelnik Urzedu, ktory odpowiada przed Dyrektorem za
prawidlowg 1 terminowg realizacj¢ zadah wykonywanych przez Urzad.

3. Urzad obejmuje terytorialnym zasi¢giem dzialania wojewodztwo pomorskie, strefe
przylegla, morze terytorialne, morskie wody wewnetrzne, wody $§rédladowe oraz morskie porty
1 przystanie, za wyjatkiem kontroli celno-skarbowych i nabycia sprawdzajacego, ktore moga
by¢ przeprowadzane na calym terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

4. Siedzibg Naczelnika Urzedu jest miasto Gdynia.

§ 4. 1. Do zadan Naczelnika Urzedu nalezy realizacja zadan wynikajacych z ustawy z
dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej, zwanej dalej ,,ustawg o KAS"

1 odrebnych przepisow.



2. Naczelnik Urzedu wspoélpracuje z koordynatorem realizacji wsparcia do spraw
klasyfikacji, wyznaczonym przez Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowe;.

3. Zadanie, o ktorym mowa w ust. 2, jest realizowane przez konsultanta w obszarze
klasyfikacji do spraw podatku od towardéw i ustug, wyznaczonego przez Naczelnika Urzedu.

4. Naczelnik Urzedu wykonuje swoje zadania przy pomocy Urzedu.
Rozdziat 2
Urzad

§ 5. Urzad dziata na podstawie:

1) ustawy o KAS;

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z
pozn. zm.);

3) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 24 lutego 2017 r. w sprawie
terytorialnego zasiegu dziatania oraz siedzib dyrektoréw izb administracji skarbowej,
naczelnikéw urzedéow skarbowych i naczelnikow urzgdow celno-skarbowych oraz
siedziby dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 361);

4) zarzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lutego 2019 r. w sprawie organizacji Krajowej
Informacji Skarbowej, izby administracji skarbowej, urzedu skarbowego, urzedu celno-
skarbowego 1 Krajowej Szkoty Skarbowosci oraz nadania im statutow (Dz. Urz. Min. Fin.
72023 r. poz. 61, z pozn. zm.);

5) zarzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 27 grudnia 2017 r. w sprawie utworzenia
laboratoriow jednostek organizacyjnych Krajowej Administracji Skarbowej, ich
organizacji i zakresu dziatania (Dz. Urz. Min. Fin. z 2020 r. poz. 56, z pozn. zm.);

6) przepisow odrebnych;

7)  Regulaminu.
Rozdziat 3
Struktura organizacyjna Urze¢du

§ 6. 1. W Urzedzie funkcjonujg piony organizacyjne nadzorowane przez nastepujace
stanowiska:
1) Pion Wsparcia (CNUW) — podlegty Naczelnikowi Urzedu (NUCS);
2)  Pion Operacyjno-Analityczny (CZNA) — podlegty I Zastepcy Naczelnika Urzgdu (ZN1);
3) Pion Prewencji 1 Realizacji (CZNP) — podlegty 11 Zastgpcy Naczelnika Urzedu (ZN2);



4)

5)

6)

7)
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Pion Dochodzeniowo-Sledczy (CZND) — podlegly III Zastgpcy Naczelnika Urzedu
(ZN3);

Pion Kontroli Celno-Skarbowej (CZNK) — podleglty IV Zastepcy Naczelnika Urzedu
(ZN4);

Pion Orzecznictwa i Obstlugi Zgtoszen Celnych (CZNC) — podlegly VI Zastgpcy
Naczelnika Urzgdu (ZN5Y);

Pion Celno-Graniczny (CZNG) — podlegly V Zastgpcy Naczelnika Urzgdu (ZN6).

2. W sklad Urzedu wchodza nastepujace komorki organizacyjne pogrupowane w piony

merytoryczne i oznaczone jednolitymi skrétami w formie symboli literowych:

1)

2)

3)

Pion Wsparcia (CNUW):
a) Wydzial Wsparcia (CWW), ktoremu podlegaja:
—  Dzial Wsparcia (CWW-1)
— Referat Wsparcia (CWW-2),
—  Wieloosobowe Stanowisko Wsparcia (CWW-3),
— Dziat Likwidacji Towardow i Obstugi Magazynéw Depozytowych (CWL),
— Referat Analiz, Prognoz i Sprawozdawczosci (CWS),
b) Wieloosobowe Stanowisko Obstugi Prawnej (CWP),
c¢) Jednoosobowe Stanowisko Psychofizjologicznych Badan Poligraficznych (CPP);
Pion Operacyjno-Analityczny (CZNA):
a) Wydzial Operacyjno-Rozpoznawczy (CAO):
—  Dziat Operacyjno-Rozpoznawczy (CAO-1),
—  Referat Operacyjno-Rozpoznawczy w Gdyni (CAO-2),
—  Referat Operacyjno-Rozpoznawczy w Stupsku (CAO-3)
b) Dziat Techniki 1 Obserwacji (CAT);
c) Wydzial Analizy Ryzyka i Wymiany Informacji Mi¢dzynarodowej (CAR):
—  Pierwszy Dzial Analizy Ryzyka (CAR-1),
—  Drugi Dziat Analizy Ryzyka (CAR-2),
—  Trzeci Dzial Analizy Ryzyka (CAR-3),
—  Czwarty Dzial Analizy Ryzyka (CAR-4),
—  Wieloosobowe Stanowisko Nielegalnego Przewozu Towardéw Droga Morska
(CARP),
Pion Prewencji i Realizacji (CZNP):
a) Wydzial Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CPK), ktoremu podlegaja:



4)

5)

b)

©)
d)

— Pierwszy Dziat Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CPK-1),
— Drugi Dziat Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CPK-2),

—  Trzeci Dziat Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CPK-3),
—  Czwarty Dziat Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CPK-4),
— Pigty Dziat Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CPK-5),

— Referat Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CPK-6),
Wydziat Realizacji (CPR), ktéoremu podlegaja:

— Pierwszy Dziat Realizacji (CPR-1),

— Drugi Dziat Realizacji (CPR-2),

— Referat Realizacji (CPR-3),

—  Dzial Morski (CPO)

Dziat Stuzby Dyzurnej (CPD),

Dziat Laboratorium (CDL);

Pion Dochodzeniowo-Sledczy (CZND):

a) Pierwszy Wydziat Dochodzeniowo-Sledczy (CDS1), ktoremu podlegaja:

b)

—  Pierwszy Dziat Dochodzeniowo-Sledczy (CDS1-1),

—  Drugi Dzial Dochodzeniowo-Sledczy (CDS1-2),

—  Trzeci Dzial Dochodzeniowo-Sledczy (CDS1-3),

Drugi Wydziat Dochodzeniowo-Sledczy (CDS2), ktoremu podlegaja:
Czwarty Dzial Dochodzeniowo-Sledczy (CDS2-4),

Piaty Dziat Dochodzeniowo-Sledczy (CDS2-5),

Szésty Dziat Dochodzeniowo-Sledczy (CDS2-6),

—  Siédmy Dziat Dochodzeniowo-Sledczy (CDS2-7),

Dzial Informatyki Sledczej i Techniki Kryminalistycznej (CDI),
Referat Analizy Kryminalnej (CDA),

Referat Ustalania i Odzyskiwania Mienia (CDM);

Pion Kontroli Celno-Skarbowej (CZNK):

a)

Pierwszy Wydziat Kontroli Celno-Skarbowej 1 Postepowania Podatkowego (CKK1):

— Pierwszy Dziat Kontroli Celno-Skarbowej i1 Postgpowania Podatkowego
(CKKI-1),

—  Drugi Dziat Kontroli Celno-Skarbowej 1 Postgpowania Podatkowego (CKK1-2),

—  Trzeci Dziat Kontroli Celno-Skarbowej 1 Postepowania Podatkowego (CKK1-

3),



6)

7)

b)

c)
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Czwarty Dziat Kontroli Celno-Skarbowej i Postgpowania Podatkowego (CKK1-
4),

Piaty Dzial Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego (CKK1-5),
Szosty Dziat Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego (CKK1-

6),

Drugi Wydzial Kontroli Celno-Skarbowej 1 Postepowania Podatkowego (CKK2):

Si6dmy Dziat Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego (CKK2-
7,

Osmy Dzial Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego (CKK2-
8),

Dziewiaty Dzial Kontroli Celno-Skarbowej i Postgpowania Podatkowego
(CKK2-9),

Dziesigty Dzial Kontroli Celno-Skarbowej 1 Postgpowania Podatkowego
(CKK2-10),

Jedenasty Dziat Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego

(CKK2-11),

Dziat Kontroli Celno-Skarbowej i Postgpowania Podatkowego (CKK3);

Pion Orzecznictwa 1 Obstugi Zgtoszen Celnych (CZNC):

a)

Wydzial Postepowania Celnego i Administracyjnego (CZC), ktéremu podlegaja:

Pierwszy Dziat Postepowania Celnego 1 Administracyjnego (CZC-1),
Drugi Dziat Postgpowania Celnego i Administracyjnego (CZC-2),
Trzeci Dziat Postgpowania Celnego i Administracyjnego (CZC-3),
Czwarty Dziat Postgpowania Celnego 1 Administracyjnego (CZC-4),
Pigty Dzial Postgpowania Celnego 1 Administracyjnego (CZC-5).

Oddziat Celny ,,.Basen IV’ w Gdyni (321050),
Oddziat Celny ,,Optotki” w Gdansku (322010):

Referat CUDO ,,Optotki” (322010-OCC),

Oddziat Celny w Tczewie (322060),

Oddziat Celny w Kwidzynie (322070),

Oddziat Celny Pocztowy w Pruszczu Gdanskim (322090),
Oddziat Celny w Stupsku (323010):

Referat Obstugi Miejsca Wyznaczonego w Chojnicach (323010-OCM),

Pion Celny - Graniczny (CZNG) — obejmuje:
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a) Oddziat Celny - Graniczny ,,Baza Kontenerowa” w Gdyni (321030):
— Referat CUDO — Graniczny ,,Baza Kontenerowa” (321030-OCC),

b) Oddziat Celny - Graniczny ,,Basen V’ w Gdyni (321010),

c) Oddziat Celny - Graniczny ,,Nabrzeze Butgarskie” w Gdyni (321070),

d) Oddziat Celny - Graniczny ,,Terminal Kontenerowy” w Gdansku (322080):
— Referat CUDO — Graniczny ,,Terminal Kontenerowy” (322080-OCC),

e) Oddziat Celny - Graniczny ,,Port Gdansk™ (322030),

f) Oddziat Celny - Graniczny Port Lotniczy Gdansk-Rebiechowo (322050),

g) Wieloosobowe Stanowisko Graniczne (CGG).

3. Schemat organizacyjny Urzedu stanowi zatgcznik do Regulaminu.
DZIAL 111
Zakres zadan komorek organizacyjnych Urzedu
Rozdziatl 1
Zadania wspoélne komorek organizacyjnych

§7. 1. Do zakresu zadan wszystkich komérek organizacyjnych Urzgdu nalezy w

szczegblnosci:

1) wykonywanie zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny 1 terminowy;

2) wspolpraca przy realizacji zadan z innymi komodrkami organizacyjnymi Urzedu
1 jednostkami organizacyjnymi KAS oraz z innymi stuzbami 1 organami panstwa;

3) wspotdziatanie z komorka organizacyjng Ministerstwa wtasciwg w sprawach zarzadzania
programami i projektami w zakresie zarzadzania portfelem programéw i projektow
realizowanych w Ministerstwie lub w jednostkach organizacyjnych podleglych
Ministrowi lub przez niego nadzorowanych;

4) przestrzeganie 1 promowanie zasad etycznego postgpowania, 1 podejmowanie dziatan
antykorupcyjnych;

5) realizacja zadah z zakresu zarzadzania kryzysowego, obronno$ci i1 bezpieczenstwa
panstwa,

6) przestrzeganie zasad bezpiecznego przetwarzania informacji;

7) przygotowywanie i opracowywanie materialow zrédtowych niezbednych do udzielania
informacji publicznej;

8) prowadzenie wymaganych ewidencji i rejestrow;

9)

ewidencjonowanie dokumentow Zrodlowych w systemach informatycznych;
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10) informowanie wtasciwej komorki organizacyjnej Urzedu o naruszeniu przepisOw prawa,
w szczegdlnosci popelnieniu przestgpstwa, przestepstwa skarbowego, wykroczenia lub
wykroczenia skarbowego;

11) informowanie wlasciwej komorki organizacyjnej Urzgdu o ujawnieniu transakeji, co do
ktorych zachodzi podejrzenie, ze majg zwiagzek z popetnieniem przestgpstwa, o ktorym
mowa w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz.
17), zwanego dalej ,,Kodeksem karnym”;

12) opracowywanie uwag, wnioskow i opinii do projektéw aktéw prawnych oraz zgtaszanie
propozycji zmian legislacyjnych przepisOw prawa;

13) archiwizowanie dokumentéws;

14) ochrona informacji prawnie chronionych;

15) przestrzeganie przepisow przeciwpozarowych oraz bezpieczenstwa i higieny pracy;

16) przeciwdziatanie zjawiskom mobbingu, dyskryminacji lub molestowania;

17) wspotpraca z Komisja do rozpatrywania skarg na dzialania noszace znamiona zjawisk
niepozadanych w zakresie realizacji zadan wynikajacych z Polityki zapobiegania
zjawiskom niepozadanym w KAS;

18) sygnalizowanie komorce obstugi prawnej przypadkow nieskutecznosci lub niespdjnosci
przepisow prawnych;

19) wykonywanie zadan innych niz wynikajace z zakresu zadan nadzorowanej komorki
organizacyjnej, zleconych przez Naczelnika Urzedu lub Zastepce Naczelnika Urzedu.

2. Do zadan komorek organizacyjnych Urzedu, z wyjatkiem komorek wsparcia (CWW,
CWW-1, CWW-2) oraz Wieloosobowego Stanowiska Obstugi Prawnej (CWP), nalezy
wspotpraca z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie zadan okreslonych
w ustawie z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.).

3. Do zakresu zadan Dziatu Likwidacji Towarow 1 Obstugi Magazynow Depozytowych
(CWL), komorek Wydziatu Analizy Ryzyka 1 Wymiany Informacji Migdzynarodowej (CAR),
Referatu Analiz, Prognoz 1 Sprawozdawczosci (CWS), komoérek Wydzialu Kontroli Celno-
Skarbowej Rynku (CPK) komoérek Pionu Kontroli Celno-Skarbowej (CZNK) i komorek
Wydzialu Postgpowania Celnego i Administracyjnego (CZC) nalezy wspoipraca z Szefem
KAS przy realizacji zadan w ramach wspotdziatania, o ktorym mowa w dziale 1IB ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 ze zm.), zwanej
dalej ,,Ordynacja podatkowa”.
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4. Do zakresu zadan Dziatu Likwidacji Towarow 1 Obstugi Magazynow Depozytowych
(CWL), komorek Wydzialu Analizy Ryzyka 1 Wymiany Informacji Miedzynarodowej (CAR),
Referatu Analiz, Prognoz i Sprawozdawczosci (CWS), komoérek Wydziatu Kontroli Celno-
Skarbowej Rynku (CPK) komérek Pionu Kontroli Celno-Skarbowej (CZNK) i komorek
Wydziatu Postgpowania Celnego 1 Administracyjnego (CZC) nalezy wspotpraca
z konsultantem w obszarze klasyfikacji do spraw podatku od towardéw i uslug w zakresie
zagadnien dotyczacych podatku od towaréw i ustug.

5. Komoérki Wydzialu Operacyjno-Rozpoznawczego (CAO) nie realizuja zadania,
o ktorym mowa w ust. 1 pkt 7.

6. Spory kompetencyjne rozstrzyga:

1) pomiedzy komorkami organizacyjnymi podleglymi jednemu Zastgpcy Naczelnika

Urzgdu — odpowiedni Zastepca Naczelnika Urzedu;

2)  w pozostalych przypadkach - Naczelnik Urze¢du.

Rozdziat 2
Pion Wsparcia (CNUW)

§ 8. 1. Do zakresu zadan komorek wsparcia (CWW-1, CWW-2, CWW-3) nalezy w
szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw z zakresu struktury organizacyjnej Urzedu i1 podlegtych oddziatéw
celnych;

2) rozpatrywanie przekazanych do zatatwienia przez Dyrektora skarg na pracownikow
obstugujacych Naczelnika Urzedu oraz wnioskow i petycji;

3) organizacja obiegu informacji i dokumentacji w urzgdzie;

4) koordynowanie udzielania informacji publicznej;

5) wspomaganie Naczelnika Urzedu w realizowaniu procesoéw zarzadczych w Urzedzie;

6) prowadzenie obstugi kancelaryjnej Urzedu i1 sekretariatu Naczelnika Urzedu oraz
ZastepcOoOw Naczelnika Urzedu;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem upowaznien do podejmowania czynnos$ci
w imieniu Naczelnika Urzedu, z wyjatkiem zastrzezonych do wiasciwosci innej komorki
organizacyjnej;

8) prowadzenie spraw dotyczacych wewnetrznych procedur postgpowania i1 innych

dokumentow wydawanych przez Naczelnika Urzedu w zakresie realizacji zadan;
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9) prowadzenie spraw powierzonych przez Dyrektora w zakresie zapewniajagcym

prawidtowg obstuge Naczelnika Urzedu w szczegdlnosci w sprawach:

a)
b)
©)
d)
e)

g)

h)

i)
)
k)
D

obstugi kadrowej,

gospodarowania mieniem,

wewnetrznej obstugi kasowe;,

eksploatacyjno-zaopatrzeniowych,

zwigzanych z zapewnieniem ciggtos$ci dziatania Urzedu i nadzor nad realizacja
polityki ciggtosci dziatania Urzedu,

dziatan zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym w rozumieniu ustawy z dnia 26
kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z pozn. zm.),
zwigzanych z planowaniem i1 programowaniem pozamilitarnych przygotowan
obronnych, o ktérych mowa w art. 27 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie
Ojczyzny (Dz. U. 2 2024 r. poz. 248, z pozn. zm.),

udziatlu Urzedu w krajowych 1 migdzynarodowych ¢wiczeniach obronnych i
zarzadzania kryzysowego,

ochrony informacji prawnie chronionych,

ochrony fizycznej osob, obiektu i mienia,

ochrony przeciwpozarowej,

magazynu archiwum zaktadowego w Urzedzie.

2. Do zadan Dzialu Likwidacji Towarow i Obstugi Magazynéw Depozytowych

(CWL) nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie magazyndéw depozytowych i likwidacyjnych oraz nadzoér nad towarami tam

przechowywanymi;

2) sprawowanie dozoru nad zajetymi tymczasowo ruchomosciami;

3) przechowywanie i likwidacja:

a)

towaréw o nieunijnym statusie celnym, ktore:

— zostaly przejete na wilasno$¢ Skarbu Panstwa na podstawie rozstrzygnigc
wydanych w postepowaniu w sprawach o przestgpstwa skarbowe 1 wykroczenia
skarbowe,

— zostaly przejete na wilasno$¢ Skarbu Panstwa w drodze nieodptatnego
przekazania lub zrzeczenia si¢, w przypadkach przewidzianych w przepisach

prawa celnego,
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— znajdujg si¢ w dyspozycji organéw celnych i podlegaja likwidacji na podstawie
przepisOw o postepowaniu celnym, o postepowaniu karnym, prawa karnego
wykonawczego oraz prawa karnego skarbowego,

b) towardéw, ktore zostaly przejete na wiasnos¢ Skarbu Panstwa na podstawie
rozstrzygnie¢ wydanych przez sad powszechny w postepowaniu w sprawach
celnych,

c) towarow, ktére znajduja sie¢ w dyspozycji organow celnych i podlegaja likwidacji na
podstawie przepisOw o postepowaniu celnym, postgpowaniu karnym, prawa

karnego wykonawczego oraz prawa karnego skarbowego;

4) sprawowanie kontroli celnej i dozoru celnego w stosunku do likwidowanych towaréw;

5) obejmowanie procedura dopuszczenia do obrotu towaréw likwidowanych w drodze
sprzedazy;

6) prowadzenie postgpowania w zakresie zwrotu i likwidacji niepodjetych depozytow;

7) prowadzenie postepowan w zakresie kosztow likwidacji;

8) prowadzenie postepowan w zakresie przechowywania i zwrotu $rodkéw transportu i
towarow w trybie art. 31 ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o systemie monitorowania
drogowego 1 kolejowego przewozu towaréw oraz obrotu paliwami opatlowymi (Dz. U. z
2023 r. poz. 104, z pozn. zm.).

3. Do zakresu zadan Referatu Analiz, Prognoz i Sprawozdawczo$ci (CWS) nalezy w
szczegolnosci:

1) gromadzenie informacji zarzadczych z zakresu funkcjonowania urzedu;

2) prowadzenie dziatalno$ci analitycznej, prognostycznej 1 badawczej z zakresu
funkcjonowania urzedu;

3) prowadzenie sprawozdawczosci w obszarze funkcjonowania urzedu;

4)  koordynowanie dziatalno$ci oddziatéw celnych w zakresie analiz i sprawozdawczosci;

5) sygnalizowanie przypadkow nieskutecznos$ci lub niespdjnosci przepisow prawnych;

6) prowadzenie analiz 1 sprawozdawczosci zwigzanej z realizacjg przez oddziaty celne

srodkéw polityki handlowej oraz zakazow 1 ograniczen pozataryfowych w obrocie

towarowym z zagranica.

4. Do zakresu zadan Wydzialu Wsparcia (CWW), oprocz zadan okreslonych w ust. 1-3,

nalezy nadzor nad realizacjg zadan przez podlegte komorki organizacyjne.

§ 9. Do zakresu zadan Wieloosobowego Stanowiska Obslugi Prawnej (CWP) nalezy

w szczegolnosci:



1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)
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obstuga prawna Urzedu;

opracowywanie wytycznych 1 opinii dla potrzeb Urzedu oraz udzielanie porad prawnych
1 wyjasnien z zakresu stosowania prawa;

sporzadzanie 1 wnoszenie skarg kasacyjnych oraz odpowiedzi na skargi kasacyjne
do Naczelnego Sadu Administracyjnego oraz Sadu Najwyzszego;

reprezentowanie Naczelnika Urzgdu przed sagdami powszechnymi oraz sgdami
administracyjnymi;

opiniowanie pism procesowych i odpowiedzi na pisma procesowe;

opiniowanie odpowiedzi na skargi do Wojewodzkiego Sagdu Administracyjnego;
weryfikowanie sygnalizowanych przez komorki organizacyjne urzedu przypadkow
nieskutecznos$ci lub niespdjnosci przepisdw prawnych i przekazywanie informacji w tym

zakresie organom i instytucjom wilasciwym w sprawie tych przepisow.

§ 10.1. Do zakresu zadan Jednoosobowego Stanowiska Psychofizjologicznych Badan

Poligraficznych (CPP) nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

przyjmowanie i realizacja wnioskow o przeprowadzenie badania psychofizjologicznego;
prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg materiatowo-sprzetows, wptywajacych na
prawidtowe dzialanie pracowni;

prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej przeprowadzonych badan
psychofizjologicznych.

2. Jednoosobowe Stanowisko Psychofizjologicznych Badan Poligraficznych (CPP)

realizuje zadania scentralizowane w zakresie wykonywania badan psychofizjologicznych

kandydatow do Stuzby Celno-Skarbowej 1 funkcjonariuszy Stuzby Celno-Skarbowej zleconych

przez komoérke Ministerstwa wtasciwg do spraw zwalczania przestepczosci ekonomiczne;.

Rozdziat 3
Pion Operacyjno-Analityczny (CZNA)

§ 11.1. Do zakresu zadan komorek operacyjno-rozpoznawczych (CAO-1, CAO-3)

nalezy w szczegolnosci:

1)

uzyskiwanie, gromadzenie, przetwarzanie 1 wykorzystywanie, réwniez w formie
czynno$ci operacyjno-rozpoznawczych, w tym umozliwiajacych uzyskiwanie informacji
oraz utrwalanie §ladow 1 dowodéw w sposdb niejawny: informacji zawierajacych dane
osobowe, dane, o ktorych mowa w art. 114 ust. 1 oraz w art. 115 ust. 1 ustawy o KAS,

informacji o dochodach, obrotach, rzeczach i1 prawach majatkowych — podmiotow



2)

3)

4)
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podlegajacych kontroli oraz podmiotow, co do ktorych zachodzi uzasadnione podejrzenie
popehlienia przestepstwa albo przestepstwa skarbowego lub posiadania mienia
zagrozonego przepadkiem w celu wykonywania zadan, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt
1, 2, 13-15, 16a 1 16¢ ustawy o KAS oraz w celu $cigania przestgpstw na podstawie
ratyfikowanych umow migdzynarodowych;

wspotdziatanie z organami, shluzbami 1 instytucjami panstwowymi uprawnionymi
do wykonywania czynno$ci operacyjno-rozpoznawczych oraz wlasciwymi organami,
iinstytucjami panstw czlonkowskich UE, a takze w przypadkach i na zasadach
okreslonych w odregbnych ustawach, z innymi organami w zakresie realizacji ustawowych
zadan, o ktorych mowa w art. 113 ust. 1 ustawy o KAS;

prowadzenie oddzialu archiwum wyodrebnionego wyodrebnionych komorek
organizacyjnych, w ktérych funkcjonariusze Stuzby Celno-Skarbowej wykonuja
czynno$ci operacyjno-rozpoznawcze,

prowadzenie pomocniczego lub depozytowego magazynu broni.

2. Do zakresu zadan Referatu Operacyjno-Rozpoznawczego w Gdyni (CAO-2), poza

zadaniami wskazanymi w ust. 1, nalezy w szczegodlnosci:

1)

2)

ocena potencjalnych zagrozen ekonomicznych i pozaekonomicznych, ich analiza i1
formutowanie prognoz, w zakresie zwalczania przestgpczosci na morskich wodach
wewnetrznych oraz morzu terytorialnym i w strefie przylegte;j;

wspolpraca w zakresie wymiany informacji, dotyczacych statkow przebywajacych lub
planujacych wizyte na obszarze dziatania Naczelnika Urzedu, z panstwami
cztonkowskimi Unii Europejskiej;

3. Do zakresu zadan Wydzialu Operacyjno-Rozpoznawczego (CAQO), oprocz zadan

okreslonych w ust. 1, nalezy nadzor nad realizacja zadan przez podlegle komorki

organizacyjne.

1)
2)

3)

§ 12. Do zakresu zadan Dzialu Techniki i Obserwacji (CAT) nalezy w szczegolnosci:
zapewnienie technicznych mozliwosci prowadzenia kontroli operacyjnej;

wykonywanie czynnosci operacyjno-rozpoznawczych, w tym rejestrowanie, przy uzyciu
srodkéw technicznych obrazu zdarzen w miejscach publicznych oraz dzwigku
towarzyszacego tym zdarzeniom;

zapewnianie bezpiecznego przechowywania, eksploatacji 1 sprawnos$ci technicznej

sprzetu oraz srodkdw transportu wykorzystywanych do realizacji zadan komorki;



4)

5)

7)

8)
9)

10)
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wspotpraca z przedsigbiorcami telekomunikacyjnymi, z operatorami pocztowymi oraz
ushlugodawcami $wiadczacymi ustugi drogg elektroniczng, w zakresie realizacji zadan,
o ktorych mowa w art. 114 ust. 11 115 ust. 1 ustawy o KAS;

gromadzenie, opracowywanie i przetwarzanie materialow oraz informacji uzyskanych
w wyniku podejmowanych dziatan;

prowadzenie obserwacji na rzecz komorek operacyjno-rozpoznawczych w tym:
opiniowanie, we wspolpracy z wlasciwa komodrka organizacyjng w Ministerstwie,
wnioskow o podjecie dziatan obserwacyjnych pod katem mozliwosci ich realizacji,
rejestrowanie przy uzyciu s$rodkow technicznych obrazu zdarzen w miejscach
publicznych oraz dzwigku towarzyszacego tym zdarzeniom,

gromadzenie, opracowywanie, przetwarzanie 1 wykorzystywanie materiatéw oraz
uzyskanych informacji,

prowadzenie obserwacji w ramach wspoOtpracy transgranicznej, w tym nadzoru
transgranicznego, o ktorym mowa w art. 21 Konwencji sporzadzonej na podstawie
artykutu K.3 Traktatu o Unii Europejskiej w sprawie wzajemnej pomocy i wspotpracy
miedzy administracjami celnymi, sporzadzonej w Brukseli dnia 18 grudnia 1997 r. oraz
umoéw dwustronnych;

sporzadzanie okresowych sprawozdan z realizacji zadanh wykonywanych przez komorke;
sporzadzanie poétrocznych sprawozdan do Sadu Okregowego wiasciwego dla siedziby
Naczelnika Urzedu, obeymujacych liczbe przypadkéw dotyczacych pozyskania w okresie
sprawozdawczym danych telekomunikacyjnych, pocztowych lub internetowych i rodzaj
tych danych oraz kwalifikacje prawne czynow, w zwigzku z zaistnieniem ktorych
wystgpiono o te dane;

udziat w dziataniach koordynowanych przez komorke organizacyjng w Ministerstwie

wlasciwag do spraw zwalczania przestgpczosci ekonomicznej.

§ 13.1. Do zakresu dzialania Wydzialu Analizy Ryzyka i Wymiany Informacji

Miedzynarodowej (CAR) nalezy realizacja zadan okre§lonych w ust. 2 do ust. 5 oraz:

1)

2)

wspolpraca w zakresie wymiany informacji podatkowych, celnych i1 finansowych z
panstwami cztonkowskimi UE oraz z panstwami trzecimi okre§lonych przepisami prawa
migdzynarodowego;

analiza informacji dostepnych w ramach wymiany informacji podatkowych 1 celnych, w

tym w systemach informatycznych wspomagajacych wymiang informacji;



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
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wspolpraca z Regionalnym Biurem Lacznikowym Swiatowej Organizaciji Celnej Europa
Srodkowo-Wschodnia (RILO ECE) oraz Krajowa Jednostka Kontaktowa NCP w zakresie
raportowania, monitorowania i analizy informacji o przestgpstwach celnych w celu
identyfikacji nowych zagrozen i1 metod przemytu, trendow i innych informacji
dotyczacych przestepczosci celnej wymienianych w ramach Swiatowego Systemu RILO;
wspotpraca z przedstawicielami Szefa KAS w polskich placowkach dyplomatycznych w
zakresie zwalczania przestgpczosci ekonomicznej w uzgodnieniu z komorka
organizacyjng w Ministerstwie wilasciwg do spraw zwalczania przestgpczosci
ekonomicznej;

wsparcie komorki organizacyjnej w Ministerstwie wlasciwej do spraw zwalczania
przestepczosci ekonomicznej zapewniajacej obsluge Szefa KAS w zakresie realizacji
zadan centralnej jednostki koordynujacej, wynikajacych z artykutu 5 konwencji
sporzadzonej na podstawie artykulu K.3 Traktatu o Unii Europejskiej w sprawie
wzajemnej pomocy i wspOlpracy migdzy administracjami celnymi, sporzadzonej w
Brukseli dnia 18 grudnia 1997 r. (Dz. U. z 2008 r. poz. 31) w przedmiocie wskazanym
przez t¢ komorke, ktory obejmuje realizacje¢ wnioskéw stron konwencji i koordynacje
dziatan;

udziat w forach wymiany informac;ji i platformach multidyscyplinarnych organizowanych
przez instytucje mi¢dzynarodowe i instytucje partnerskie z panstw cztonkowskich UE i
panstw trzecich, realizowanie transgranicznych dziatah koordynacyjnych wynikajacych z
udziatu w tych forach lub w uzgodnieniu z komodrka organizacyjnag w Ministerstwie
wlasciwag do spraw zwalczania przestgpczosci ekonomicznej;

udziat w spotkaniach 1 wspdlnych operacjach oraz umozliwianie udzialu w nich
funkcjonariuszom,;

wspotpraca z oficerami lacznikowymi panstw czlonkowskich UE 1 panstw trzecich,
akredytowanymi w Rzeczypospolitej Polskiej w uzgodnieniu z komoérka organizacyjng w
Ministerstwie wlasciwg do spraw zwalczania przestepczosci ekonomicznej;

wspolpraca w zakresie wlasciwosci urzedu z Europejskim Urzedem do Spraw Zwalczania
Naduzy¢ Finansowych (OLAF) w zakresie wymiany informacji w ramach prowadzonych

przez niego dochodzen i misji;

10) nadzor nad realizacjg zadan przez podleglte komorki organizacyjne.
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2. Do zakresu dziatania Pierwszego i Trzeciego Dzialu Analizy Ryzyka (CAR-1,

CAR-3) realizujgcych zadania w obszarze podatkow bezposrednich i1 posrednich, z

wylaczeniem podatku akcyzowego, nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

dzialalno$¢ analityczna, prognostyczna i badawcza oraz analiza ryzyka dotyczacego
zjawisk wystepujacych w obszarze wiasciwosci KAS w zakresie dzialania urz¢du;
pozyskiwanie, rejestrowanie, przetwarzanie 1 dystrybucja informacji niezbednych
do zarzadzania ryzykiem zewnetrznym;

zarzadzanie ryzykiem w obrocie mi¢edzynarodowym;

typowanie podmiotéw do kontroli celno-skarbowej 1 postgpowania przygotowawczego;
zarzadzanie ryzykiem na poziomie urzg¢du;

prowadzenie spraw dotyczacych wspotpracy Naczelnika Urzedu z Szefem KAS i z Izbg
w zakresie dzialan dotyczacych zarzadzania ryzykiem i koordynacja zadan w tym zakresie
w urzedzie;

wsparcie komoérek urzedu w zakresie przekazywania danych niezbgdnych do
prawidtowego wykonywania obowigzkow stuzbowych;

wspolpraca z organami KAS, organami $cigania, innymi stuzbami krajowymi
1 zagranicznymi oraz organizacjami mi¢dzynarodowymi w zakresie rozpoznawania,
a takze zwalczania przestgpczosci podatkowej;

wspotpraca w zakresie wymiany informacji podatkowych i finansowych z panstwami
cztonkowskimi UE oraz z panstwami trzecimi okreSlonych przepisami prawa
migdzynarodowego;

analiza informacji dostgpnych w ramach wymiany informacji podatkowych, w tym
w systemach informatycznych wspomagajacych wymiang informacji.

3. Do zakresu dzialania Drugiego Dzialu Analizy Ryzyka (CAR-2) realizujacego

zadania w obszarze cel 1 podatku akcyzowego nalezy, oprocz zadan wskazanych w ust. 1 pkt

1- 6, nalezy w szczegodlnosci:

1)
2)

3)

realizacja wnioskow 1 analiz z zakresu cel, akcyzy oraz automatow do gier hazardowych;
wspotpraca w zakresie wymiany informacji podatkowych, celnych 1 finansowych
z panstwami cztonkowskimi UE oraz z panstwami trzecimi okreslonych przepisami
prawa mi¢dzynarodowego;

analiza informacji dostgpnych w ramach wymiany informacji podatkowych 1 celnych,

w tym w systemach informatycznych wspomagajacych wymiang informacji.
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4. Do zakresu zadan Czwartego Dzialu Analizy Ryzyka (CAR-4) w obszarze obrotu

kontenerowego towaréw wprowadzanych droga morska, oprocz zadan wskazanych w ust. 3

pkt 1-4, nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

udziat w dziatalno$ci analitycznej, prognostycznej i badawczej oraz analizy ryzyka
dotyczacej zjawisk wystgpujacych w obszarze wiasciwosci KAS;

zarzadzanie ryzykiem w obrocie mi¢dzynarodowym;

analiza danych dostepnych w manifestach statkowych w obrocie kontenerowym
pozyskiwanych w procesie awizacyjnym KAS i na potrzeby kontroli celno-skarbowej;
zlecanie kontroli celno-skarbowej w oddziatach celnych Urzedu w obszarach okreslonych
art. 54 ust.1 pkt 2 oraz art. 54 ust. 2 pkt 8 1 11 ustawy o KAS oraz koordynowanie realizacji
czynnos$ci kontrolnych przeprowadzonych na podstawie sformutowanych zlecen;
wspoélpraca z wlasciwymi organami innych panstw oraz organizacjami i instytucjami
migdzynarodowymi w zakresie zarzadzania informacjami na potrzeby procesu zlecenia
kontroli celno-skarbowe;.

5. Do zakresu zadan Wieloosobowego Stanowiska Nielegalnego Przewozu Towaréw

Droga Morska (CARP), poza zadaniami okreslonymi w ust. 3, nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

gromadzenie, przetwarzanie, ocena i analiza informacji dotyczacych morskich srodkéw
transportu oraz przesytek kontenerowych na poziomie ogélnokrajowym;

wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi KAS, organami panstwowymi, stuzbami
krajowymi 1 organami $cigania w zakresie rozpoznawania 1 zwalczania przestepczosci
dokonywanej droga morska;

wspotpraca ze stuzbami innych krajow oraz instytucjami mi¢dzynarodowymi w zakresie
rozpoznawania 1 zwalczania przestepczosci droga morska;

tworzenie 1 obstuga baz danych dotyczacych ujawnien dokonanych na morskich $rodkach
transportu oraz przesylkach kontenerowych, selekcjonowanie danych do alertow w
systemach awizacyjnych;

kierunkowanie dziatah kontrolnych poprzez tworzenie schematéw metodyki prowadzenia
szczegotowych rewizji morskich srodkow transportu;

analiza tendencji zachodzacych w obszarze identyfikowania nowych zagrozen oraz
okreslania adekwatnych dzialan zaradczych;

organizowanie szkolen z zakresu dziatania komorki.
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Rozdziat 4
Pion Prewencji i Realizacji (CZNP)

§ 14. 1. Do zakresu zadan komorek Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CPK-1, CPK-

2, CPK-3, CPK-4, CPK-5, CPK-6) nalezy w szczegodlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)
9)

10)

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepisoéw prawa celnego oraz innych przepisow
zwigzanych z przywozem 1 wywozem towaréw w obrocie mi¢dzy obszarem celnym UE
a panstwami trzecimi, w szczegolnosci przepisow dotyczacych towardéw objetych
ograniczeniami lub zakazami;

kontrola celno-skarbowa wywozu 1 przywozu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
towarow podlegajacych ograniczeniom lub zakazom oraz przestrzegania srodkow polityki
handlowej;

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepisow prawa podatkowego w zakresie
produkcji, przemieszczania 1 zuzycia wyrobow akcyzowych, w szczeg6lnosci ich
wytwarzania, uszlachetniania, przerabiania, skazania, rozlewu, przyjmowania,
magazynowania, wydawania, przewozu i niszczenia, oraz w zakresie stosowania i
oznaczania tych wyrobow znakami akcyzy;

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepisow regulujacych urzadzanie i
prowadzenie gier hazardowych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 19 listopada 2009 r. o
grach hazardowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 227), a takze zgodnosci tej dzialalnosci ze
zgloszeniem, udzielong koncesjg lub zezwoleniem oraz zatwierdzonym regulaminem;
kontrola celno-skarbowa w zakresie posiadania automatow do gier hazardowych;
kontrola celno-skarbowa w zakresie produkcji i obrotu automatami do gier hazardowych;
kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepisow prawa podatkowego w zakresie
wydobycia urobku rudy miedzi, produkcji koncentratu, wydobycia gazu ziemnego lub
ropy naftowej, o ktérych mowa w ustawie z dnia 2 marca 2012 r. o podatku od wydobycia
niektorych kopalin (Dz. U. z 2022 r. poz. 1539);

kontrola celno-skarbowa rodzaju paliwa;

kontrola celno-skarbowa sprzedazy detalicznej, w tym realizacji obowigzku
ewidencjonowania obrotu za pomocg kas rejestrujacych;

rejestracja oraz cofnigcie rejestracji automatow do gier hazardowych, urzadzen do gier i

urzadzen losujacych;



11)
12)

13)

14)
15)
16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)
25)
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przyjmowanie zgloszen w sprawach automatéw do gier hazardowych, urzadzen do gier i
urzadzen losujacych;

przyjmowanie zgloszen loterii fantowych i gier bingo fantowe;

kontrola celno-skarbowa w zakresie przestrzegania przepisow dotyczacych Wspolnej
Polityki Rolnej i koordynacja prawidtowego ich stosowania w podlegltych oddziatach
celnych;

opiniowanie wnioskéw dotyczacych utworzenia sktadu podatkowego;

przeprowadzanie urzegdowego sprawdzenia;

naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia i wykroczenia skarbowe,
w zakresie niezastrzezonym do wlasciwosci komorek organizacyjnych Pionu Kontroli
Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego (CZNK);

realizowanie niezbednych czynnosci procesowych w granicach koniecznych dla
zabezpieczenia §ladow 1 dowodow przestepstwa skarbowego, wykroczenia skarbowego,
przestegpstwa lub wykroczenia, w zakresie niezastrzezonym do wlasciwosci Czwartego
Dziatu Dochodzeniowo-Sledczego (CDS2-4) oraz komérek organizacyjnych Pionu
Kontroli Celno-Skarbowej i Postegpowania Podatkowego (CZNK);

weryfikacja realizacji przez zgtaszajacego obowiazku, o ktérym mowa w art. 21b ustawy
z dnia 29 listopada 2000 r. o obrocie z zagranicg towarami, technologiami i ustugami o
znaczeniu strategicznym dla bezpieczenstwa panstwa, a takze dla utrzymania
migdzynarodowego pokoju i1 bezpieczenstwa (Dz. U. z 2023 r. poz. 1582) oraz
podejmowanie stosownych dziatan w razie stwierdzenia jego niewykonania;

kontrola celno-skarbowa w zakresie przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 19 listopada
2009 r. o grach hazardowych w zakresie doptat;

zatwierdzanie uznanych miejsc zatadunku, wydawanie pozwolen na prowadzenie
magazynow zywnosciowych oraz na stosowanie procedury planowe;j;

ocena mozliwosci wykonywania kontroli celno-skarbowej w miejscach, w ktorych towary
sa sktadowane lub przetwarzane przed wywozem z refundacja;

prowadzenie postgpowan w zakresie zatwierdzania akt weryfikacyjnych podmiotéw
dokonujacych produkcji i obrotu wyrobami akcyzowymi oraz urzadzajacych gry
hazardowe;

naktadanie, sprawdzanie i1 zdejmowanie zamkni¢¢ urzgdowych;

dokonywanie nabycia sprawdzajacego;

dokonywanie tymczasowego zajecia ruchomosci;



26)

27)

28)
29)
30)

31)

32)

33)

34)

35)
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kontrola celno-skarbowa zgodno$ci ze stanem faktycznym wpisoOw zawartych w
ewidencji lezakowania, o ktorej mowa w art. 12a ust. 1 ustawy z dnia 18 pazdziernika
2006 r. o wyrobie napojoéw spirytusowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1584) oraz karcie
lezakowania, o ktorej mowa w art. 12b ust. 1 tej ustawy;

dokonywanie czynno$ci wyjasniajacych majacych na celu sprawdzenie wykonywania
obowigzku prowadzenia ksiegi ewidencyjnej zabytkéw przyjetych lub oferowanych do
zbycia i prawidtowosci jej prowadzenia, o ktorych mowa w art. 59a ustawy z dnia 23 lipca
2003 r. o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2022 r. poz. 840, z pozn.
zm.);

prowadzenie pomocniczego lub depozytowego magazynu broni;

pobieranie probek wyrobéw w celu ich zbadania;

wykonywanie kontroli ruchu drogowego w trybie i przypadkach okreslonych w ustawie
z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. 22023 r. poz. 1047, z pozn.
zm.);

przekazywanie do centralnej ewidencji pojazdéw danych, o ktorych mowa w art. 80b ust.
1 pkt 15, 15a 1 22 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym, a w
przypadku odczytu drogomierza pojazdu niezarejestrowanego takze przekazywanie
danych, o ktorych mowa w art. 80b ust. 1 pkt 11 13 tej ustawy;

zatrzymywanie i zwracanie dowodow rejestracyjnych, o ktorych mowa w art. 132 1 133
ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym,;

przeprowadzanie kontroli prawidlowosci uiszczenia optaty elektronicznej, o ktdrej mowa
w art. 13ha ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2024
r. poz. 320), w tym kontroli uzywanego w pojezdzie urzadzenia, ktorym mowa w art. 131
ust. 3a tej ustawy;

przeprowadzanie kontroli prawidtowos$ci wnoszenia oplaty za przejazd autostrada, o
ktorej mowa w art. 37a ust. 7 ustawy z dnia 27 pazdziernika 1994 r. o autostradach
ptatnych oraz o Krajowym Funduszu Drogowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 321), w tym
kontroli urzadzen lub systemdow, o ktorych mowa w art. 131 ust. 3a ustawy z dnia 21 marca
1985 r. o drogach publicznych;

przeprowadzanie kontroli uzywanego w pojezdzie urzadzenia, o ktérym mowa w art. 131

ust. 3 oraz art. 161 ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych.
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2. Do zakresu zadan Pierwszego Dzialu Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CPK-1),
oprocz zadan okreslonych w ust. 1, nalezy réwniez wykonywanie statej kontroli w podmiotach:
Rafineria Gdanska Sp. z 0.0. (Gdansk) i Orlen Oil Sp. z 0.0. (Gdansk).

3. Do zakresu zadan Drugiego Dzialu Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CPK-2),
oprocz zadan okreslonych w ust. 1, nalezy rowniez:

1) wykonywanie statej kontroli w podmiocie Sktad Podatkowy MIX S.A. (Kwidzyn)
podczas produkcji napojow spirytusowych;

2) przeprowadzanie kontroli przewozu towardw na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
9 marca 2017 r. o systemie monitorowania drogowego i kolejowego przewozu towaréw
oraz obrotu paliwami opatowymi (Dz. U. z 2023 r. poz. 104, z pozn. zm.).

4. Do zakresu zadan Czwartego Dzialu Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CPK-4),
oprocz zadan okreslonych w ust. 1, nalezy rowniez wykonywanie statej kontroli w podmiocie
Gorzelnia Rolnicza-Andrzej Paszota (Gtowczyce), podczas produkcji napojow spirytusowych.

5. Do zakresu zadan Piatego Dzialu Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CPK-5),
oprocz zadan okre§lonych w ust. 1, nalezy rowniez przeprowadzanie kontroli przewozu
towaréw na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 9 marca 2017 r. o systemie monitorowania
drogowego i kolejowego przewozu towardw oraz obrotu paliwami opatowymi.

6. Do zakresu zadan Referatu Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CPK-6) nalezy
wykonywanie zadan okreslonych w ust. 1 pkt 2-4, 9, 14, 20-21 oraz wykonywanie stalej
kontroli w podmiotach Premium Distillers (Starogard Gdanski) i1 Polpharma S.A. (Starogard
Gdanski).

7. Do zakresu zadah Wydzialu Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CPK), oprocz
zadan okreslonych w ust. 1 - 6, nalezy nadzor nad realizacjg zadan przez podlegte komorki

organizacyjne.

§ 15.1. Do zakresu zadah Dzialow Realizacji (CPR-1, CPR-2) nalezy w szczegdlnosci:

1)  wykonywanie kontroli celno-skarbowej, o ktorej mowa w art. 62 ust. 5 pkt 1-3 oraz pkt
8110 ustawy o KAS;

2) rozpoznawanie, wykrywanie, zapobieganie 1 zwalczanie przestgpstw skarbowych i
wykroczen skarbowych, przestepstw i wykroczen oraz Sciganie ich sprawcoOw w zakresie
okreslonym w:

a) art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz. U. z 2022 r. poz.
385),



b)

g)

h)

)

k)

D

p)
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art. 29a ust. 1 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2022 r. poz.
2393),

art. 53 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. 22020 r. poz. 164),

art. 116-118 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2022 1. poz. 2509),

art. 183 § 2 14-6, w przypadku czynoéw, o ktorych mowa w art. 183 § 2,4 1 5 Kodeksu
karnego,

art. 244 Kodeksu karnego, w zakresie niestosowania si¢ do zakazu wstepu do
osrodkéw gier 1 uczestnictwa w grach hazardowych,

art. 305 ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. — Prawo wlasnosci przemystowej (Dz. U.
72023 r. poz. 1170),

art. 33 ust. 1, 2 1 3 ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. o obrocie z zagranicg towarami,
technologiami i uslugami o znaczeniu strategicznym dla bezpieczenstwa panstwa, a
takze dla utrzymania migdzynarodowego pokoju i bezpieczenstwa,

art. 12a, art. 13 i art. 14 ustawy z dnia 2 marca 2001 r. o wyrobie alkoholu etylowego
oraz wytwarzaniu wyrobow tytoniowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 262),

art. 108a 1 art. 109 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece nad
zabytkami,

art. 128, art. 131 pkt 4 w zakresie, o ktorym mowa w art. 73 ust. 1 pkt 2, oraz art. 131
pkt 14 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2023 r. poz.
1336, z pozn. zm.),

art. 55, art. 57, art. 61 1 art. 66 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939),

art. 43a 1 art. 44 ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o wyrobie napojow
spirytusowych,

art. 12 ustawy z dnia 13 kwietnia 2016 r. o bezpieczenstwie obrotu prekursorami
materiatow wybuchowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 994),

art. 258, art. 270, art. 270a, art. 271, art. 271a, art. 273, art. 277a, art. 286 § 1 oraz w
art. 299 Kodeksu karnego,

art. 34 ust. 1 pkt 2 1 3 oraz art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o
gatunkach obcych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1589);



3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)
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zapewnianie ochrony fizycznej 1 technicznej osobom zatrudnionym albo pelnigcym

stuzbe w jednostkach organizacyjnych KAS, a w uzasadnionych przypadkach takze

innym osobom, organom i instytucjom panstwowym;

realizowanie niezbednych czynnosci procesowych w granicach koniecznych dla

zabezpieczenia sladow 1 dowodow przestepstwa skarbowego, wykroczenia skarbowego,

przestepstwa lub wykroczenia, w tym z wykorzystaniem technik kryminalistycznych w

zakresie niezastrzezonym do whasciwosci Czwartego Dziatu Dochodzeniowo-Sledczego

(CDS2-4) oraz komorek organizacyjnych Pionu Kontroli Celno-Skarbowej i

Postepowania Podatkowego (CZNK);

prowadzenie gtéwnego magazynu broni;

zatrzymywanie, przeszukiwanie i doprowadzanie osob, zabezpieczanie rzeczy oraz

przeszukiwanie lokali mieszkalnych, pomieszczen i innych miejsc, bagazu, tadunku,

srodkow przewozowych 1 statkow w trybie 1 przypadkach okreslonych w przepisach

ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania karnego (Dz. U. z 2024 r. poz.

37), zwanej dalej ,,Kodeksem postepowania karnego”;

konw¢j, o ktorym mowa w art. 4 pkt 3 lit. a oraz ¢ - g ustawy z dnia 24 maja 2013 r. o

srodkach przymusu bezposredniego i broni palnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 383);

naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia i wykroczenia skarbowe

w zakresie niezastrzezonym do wlasciwosci komorek organizacyjnych Pionu Kontroli

Celno-Skarbowej 1 Postepowania Podatkowego (CZNK);

wspolpraca z innymi izbami, stuzbami i1 organami w zakresie przeciwdzialania i

zwalczania przestgpczosci w zakresie wlasciwosci KAS;

wykonywanie nastgpujacych zadan:

a) dokonywanie ogledzin,

b) zabezpieczanie zebranych dowodow,

c) sporzadzanie szkicow, kopiowanie, filmowanie, fotografowanie oraz dokonywanie
nagran dzwigkowych,

d) naktadanie, sprawdzanie i1 zdejmowanie zamkni¢¢ urzedowych na urzadzenia,
pomieszczenia, naczynia oraz srodki przewozowe,

e) przeprowadzanie rewizji towarow, wyrobow i §rodkow przewozowych, w tym z
uzyciem urzgdzen technicznych (RTG), psow stuzbowych,

f) konwoje w rozumieniu art. 67 ustawy o KAS 1 strzezenie towar6w w rozumieniu art.

68 ustawy o KAS,



11)

12)
13)

14)

g)
h)

)

k)

D
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wykonywanie kontroli przesytek pocztowych,

wykonywanie kontroli ruchu drogowego w trybie 1 przypadkach okreslonych w
ustawie z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2023 r. poz.
1047, z pozn. zm.),

przekazywanie do centralnej ewidencji pojazdow danych, o ktorych mowa w art. 80b
ust. 1 pkt 15, 15a 122 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym,
a w przypadku odczytu drogomierza pojazdu niezarejestrowanego takze
przekazywanie danych, o ktorych mowa w art. 80b ust. 1 pkt 11 13 tej ustawy,
zatrzymywanie 1 zwracanie dowodow rejestracyjnych, o ktorych mowa w art. 132 1
133 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym,
przeprowadzanie kontroli prawidlowosci uiszczenia optaty elektronicznej, o ktorej
mowa w art. 13ha ust. 1 ustawy o z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 320), w tym kontroli uzywanego w pojezdzie urzadzenia, |0
ktérym mowa w art. 131 ust. 3a tej ustawy,

przeprowadzanie kontroli prawidtowos$ci wnoszenia optaty za przejazd autostrada, w
mys$] art. 37a ust. 7 ustawy z dnia 27 pazdziernika 1994 r. o autostradach ptatnych
oraz o Krajowym Funduszu Drogowym, w tym kontroli urzadzen lub systemow, o
ktérych mowa w art. 131 ust. 3a ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach

publicznych;

przeprowadzanie kontroli uzywanego w pojezdzie urzadzenia, o ktorym mowa w art. 131

ust. 3 oraz art. 161 ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych;

dokonywanie tymczasowego zajecia ruchomosci;

wykonywanie kontroli transportu drogowego w zakresie 1 na zasadach okreslonych w

przepisach odrebnych;

prowadzenie dziatan poscigowych i blokadowych.

2. Do zadan Referatu Realizacji (CPR-3), poza wymienionymi w ust. 1 pkt 1 —4, 6 —

14, nalezy w szczegdlnosci:

1))

2)

3)

szkolenie w zakresie stosowania Srodkéw przymusu bezposredniego, broni palnej

(szkolen strzeleckich) , technik i taktyk interwencji dla funkcjonariuszy;

state utrzymywanie wysokiego poziomu wyszkolenia i sprawnosci poprzez uczestnictwo

w szkoleniach;

wspotpraca w zakresie szkolen z innymi jednostkami KAS 1 innymi stuzbami.
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3. Komorki realizacji (CPR-1, CPR-2) oraz Referat Realizacji (CPR-3), oprocz zadan

okreslonych w ust. 112, mogg réwniez realizowac¢ zadania w zakresie nabycia sprawdzajgcego.

4. Do zakresu zadan Dzialu Morskiego (CPO) oprocz zadan okreslonych w ust. 1 pkt 1

—4, pkt 6 — 10 lit. a do lit. g, pkt 12, pkt 14, nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

obstuga jednostek ptywajacych;

zatrzymywanie 1 kontrolowanie statkOw w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrze$nia 2001 r.

— Kodeks morski (Dz. U. z 2023 r. poz. 1309) i ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. o

zegludze $rodladowej (Dz. U. z 2024 r. poz. 395);

realizacja scentralizowanych zadan w zakresie morskiego i1 kolejowego obrotu

towarowego z zagranica, w tym zwalczanie przestgpczosci na morskich wodach

wewnetrznych, morzu terytorialnym oraz w strefie przylegte;j;

wykonywanie kontroli celno-skarbowej, o ktorej mowa w art. 62 ust. 5 pkt 1-3 oraz pkt 8

110 ustawy o KAS;

rozpoznawanie, wykrywanie 1 zwalczanie przestepstw skarbowych 1 wykroczen

skarbowych, przestepstw i wykroczen oraz §ciganie ich sprawcoéw w zakresie okre§lonym

w:

a) art. 183 § 214-6, w przypadku czyndéw, o ktérych mowa w art. 183 § 2,4 1 5 Kodeksu
karnego,

b) art. 55, art. 57, art. 61 i art. 66 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939).

5. Do zakresu zadan Wydzialu Realizacji (CPR), oprocz zadan okreslonych w ust. 1-4,

nalezy nadzor nad realizacjg zadan przez podlegte komorki organizacyjne.

1))

2)

§ 16.Do zakresu zadan Dzialu Stuzby Dyzurnej (CPD) nalezy w szczegolnosci:
utrzymywanie catodobowej tacznosci ze Stuzbg Dyzurng Departamentu Zwalczania
Przestepczosci Ekonomicznej (SD DZP) w Ministerstwie, stuzbami dyzurnymi innych
urzedow, grupami realizacyjnymi oraz oddzialami celnymi, w tym usytuowanymi w
przejsciach granicznych lub zespotami kontrolnymi, a takze komoérkami organizacyjnymi
w jednostkach KAS;

utrzymywanie tacznosci z SD DZP w Ministerstwie celem zapewnienia calodobowej
wymiany informacji ze shuzbami wlasciwego wojewody, Policja, Straza Graniczng,
Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Inspekcja Transportu Drogowego oraz w

zaleznosci od potrzeb, takze z innymi stuzbami 1 instytucjami;



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

)
2)

3)

4)

5)
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zbieranie, ewidencjonowanie 1 opracowywanie informacji o sytuacji 1 istotnych
zdarzeniach, w tym o znaczeniu kryzysowym, ktore zaistniaty w ramach Urzedu, w
szczegolnosci z przej$¢ granicznych, i przekazywanie ich Szefowi KAS za
posrednictwem SD DZP w Ministerstwie, Dyrektorowi lub innym uprawnionym osobom,;
koordynowanie, monitorowanie oraz wsparcie decyzyjne dziatan kontrolnych
realizowanych we wtasciwosci izby;

wsparcie informacyjne, w tym udost¢pnianie danych z baz danych i systemow
informatycznych bedacych w dyspozycji komorki, pozostatych komorek organizacyjnych
urzedu w zakresie niezbednym do realizacji ich zadan;

monitorowanie 1 przekazywanie informacji w systemie Krajowy Telefon Interwencyjny
KAS (S KTI KAS) do realizacji komérkom uprawnionym,;

przekazywanie raportow o naruszeniach obowigzkow stuzbowych przez pracownikow i
funkcjonariuszy z wlasciwosci izby — dyrektorowi izby oraz Szefowi KAS za
posrednictwem SD DZP w Ministerstwie;

prowadzenie rejestru 0sob zatrzymanych przez funkcjonariuszy danej izby;

analizowanie 1 niezwtoczne inicjowanie dzialan po uzyskaniu zgtoszenia lub informacji o
zdarzeniach z zakresu zainteresowania izby, urzgdow skarbowych wojewddztwa
pomorskiego 1 Urzedu lub innych stuzb kontrolnych;

monitorowanie realizacji zadan przez komorki organizacyjne w zakresie ustalonym przez
Naczelnika;

prowadzenie koordynacji lokalnych wspdlnych dziatah z innymi urzedami i innymi
stuzbami kontrolnymi;

biezagce gromadzenie 1 analiza pozyskiwanych informacji, niezaleznie od formy jej

pozyskania, celem doraznego wspierania dzialan kontrolnych prowadzonych w terenie.

§ 17.Do zakresu zadan Dzialu Laboratorium (CDL) nalezy w szczego6lnoSci:
wykonywanie badan probek towarow w zwigzku z realizacja zadan KAS;
opracowywanie opinii i sktadanie propozycji dotyczacych klasyfikacji probek towarow
oraz ekspertyz na potrzeby postepowan prowadzonych przez organy KAS;

prowadzenie dzialan z zakresu utrzymania i doskonalenia systemu zarzadzania oraz
akredytacji metod badawczych zgodnie z normg PN-EN ISO/IEC 17025;

prowadzenie doradztwa technicznego i chemicznego na rzecz jednostek organizacyjnych
KAS w zakresie dziatania laboratorium oraz pobierania probek towarow;

opracowywanie wytycznych w zakresie pobierania probek towarow;
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6) wykonywanie badan technicznych automatow do gier, urzadzen losujacych i urzadzen do

gier;

7)  wspolpraca z innymi laboratoriami jednostek organizacyjnych KAS oraz laboratoriami

innych stuzb oraz instytucji;

8) wykonywanie innych zadan okreslonych przepisami prawa.

§ 18.Kontrola celno-skarbowa realizowana w Pionie Prewencji i Realizacji moze by¢

wykonywana z uzyciem psow stuzbowych.

Rozdziatl 5

Pion Dochodzeniowo-éledczy (CZND)

§19.1. Do zakresu zadan Wydzialéw Dochodzeniowo-Sledczych (CDS1, CDS2)

nalezy w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie postgpowan przygotowawczych w sprawach o przestepstwa skarbowe i

wykroczenia skarbowe;

2) rozpoznawanie, wykrywanie 1 zwalczanie przestgpstw skarbowych 1 wykroczen

skarbowych, przestepstw 1 wykroczen okreslonych w:

a)
b)
©)
d)

g)
h)

)

art. 34a ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach,

art. 29a ust.1 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,

art. 53 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
art. 116-118 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych,

art. 183 § 2 14-6, w przypadku czyndéw, o ktorych mowa w art. 183 § 2,4 1 5 Kodeksu
karnego,

art. 244 Kodeksu karnego, w zakresie niestosowania si¢ do zakazu wstepu do
osrodkéw gier 1 uczestnictwa w grach hazardowych,

art. 305 ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. Prawo wlasno$ci przemystowej,

art. 33 ust. 1, 2 1 3 ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. o obrocie z zagranica towarami,
technologiami 1 ustugami o znaczeniu strategicznym dla bezpieczenstwa panstwa, a
takze dla utrzymania migdzynarodowego pokoju i bezpieczenstwa,

art. 12a, art. 13 i art. 14 ustawy z dnia 2 marca 2001 r. o wyrobie alkoholu etylowego
oraz wytwarzaniu wyrobow tytoniowych,

art. 108a 1 art. 109 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow 1 opiece nad
zabytkami,



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)
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k) art. 128, art. 131 pkt 4 w zakresie, o ktorym mowa w art. 73 ust. 1 pkt 2, oraz art. 131
pkt 14 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody,

1) art. 55, art. 57, art. 61 1 art. 66 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii,

m) art. 43a 1 art. 44 ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o wyrobie napojow
spirytusowych,

n) art. 12 ustawy z dnia 13 kwietnia 2016 r. o bezpieczenstwie obrotu prekursorami
materialdow wybuchowych,

o) art. 34 ust. 1 pkt 213 oraz art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o
gatunkach obcych

— oraz zapobieganie tym przestgpstwom i wykroczeniom, a takze $ciganie ich sprawcow,

jezeli zostaty ujawnione przez Stuzbe Celno-Skarbowg;

prowadzenie postgpowan przygotowawczych w sprawach o przestgpstwa okreslone w

art. 258, art. 270, art. 270a, art. 271, art. 271a, art. 273, art. 277a oraz w art. 286 § 1 1 art.

299 Kodeksu karnego, w zwigzku z ktérymi nastapilo uszczuplenie lub narazenie na

uszczuplenie nalezno$ci publicznoprawnej, zapobieganie tym przestepstwom oraz

Sciganie ich sprawcow, jezeli zostaly ujawnione przez KAS;

prowadzenie dochodzen w sprawach przestepstw okreslonych w ustawie z dnia 29

wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pozn. zm.);

wnoszenie do sadoéw aktow oskarzenia w sprawach o przestgpstwa skarbowe,

wykroczenia skarbowe oraz wnioskow o ukaranie w sprawach o wykroczenia;

wystepowanie przed sadami w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o

przestgpstwa skarbowe, wykroczenia skarbowe 1 wykroczenia;

wystepowanie przed sagdem w postepowaniu wykonawczym w sprawach o przestgpstwa

skarbowe 1 wykroczenia skarbowe;

wnoszenie do sadow §rodkdéw zaskarzenia od orzeczen wydanych przez sady w sprawach

o przestepstwa skarbowe, wykroczenia skarbowe 1 wykroczenia;

wnoszenie do sagdow wnioskdw o udzielenie zezwolenia na dobrowolne poddanie si¢

odpowiedzialnosci sprawcy przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego;

wnoszenie do sadow aktow oskarzenia w sprawach o przestepstwa okreslone w ustawie z

dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;

wystepowanie przed sagdami w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o

przestepstwa okreslone w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;
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12) wspolpraca z organami $cigania, prokuraturg i sadami;

13) naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia i wykroczenia
skarbowe, w zakresie niezastrzezonym do wiasciwosci komorek organizacyjnych Pionu
Kontroli Celno-Skarbowej i Postgpowania Podatkowego (CZNK);

14) realizowanie niezb¢dnych czynnosci procesowych w granicach koniecznych dla
zabezpieczenia sladow 1 dowodow przestepstwa skarbowego, wykroczenia skarbowego,
przestepstwa lub wykroczenia, w zakresie niezastrzezonym do wlasciwosci komorek
organizacyjnych Pionu Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego (CZNK);

15) zatrzymywanie i1 przeszukiwanie osOb, zatrzymanie rzeczy oraz przeszukiwanie lokali
mieszkalnych, pomieszczen i innych miejsc, bagazu, tadunku, $rodkéw transportu i
statkbw w trybie i przypadkach okreslonych w przepisach Kodeksu postepowania
karnego;

16) rejestracja i ewidencja prowadzonych spraw oraz wprowadzanie innych danych w
systemie Ewidencja Spraw Karnych Skarbowych (ESKS);

17) prowadzenie pomocniczego lub depozytowego magazynu broni.

2. Do zakresu zadan Wydziatéw Dochodzeniowo-Sledczych (CDS1, CDS2), oprocz
zadan okreslonych w ust. 1, nalezy nadzér nad realizacja zadan przez podlegte komorki
organizacyjne.

3. Do zakresu zadan Pierwszego Wydzialu Dochodzeniowo-Sledczego (CDS1) nalezy
realizacja postgpowan wykonawczych w zakresie zakonczonych przez komorki

dochodzeniowo-s§ledcze Pomorskiego Urzedu Celno-Skarbowego w Gdyni postgpowan.

§ 20.Do zakresu zadan Dzialu Informatyki Sledczej i Techniki Kryminalistycznej

(CDI) nalezy w szczegolnosci:

1) zatrzymywanie 1 przeszukiwanie urzadzen zawierajacych dane informatyczne lub
systemow informatycznych, w zakresie danych przechowywanych w tych urzadzeniach
lub systemach albo na no$nikach, w tym korespondencji przesytanej poczta elektroniczng
w trybie 1 przypadkach okre§lonych w przepisach Kodeksu postepowania karnego;

2) dokonywanie analizy i prezentacji zabezpieczonego cyfrowego materiatu dowodowego;

3) wspdlpraca z organami ochrony porzadku prawnego, innymi stuzbami i instytucjami w
zwalczaniu 1 zapobieganiu przestgpczos$ci oraz §ciganiu sprawcOw przestepstw;

4) opracowywanie 1 prowadzenie szkolen z zakresu informatyki §ledczej na rzecz komorek

urzedu;



5)

6)
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wsparcie w realizacji zadan w zakresie informatyki $ledczej na rzecz innych jednostek
organizacyjnych KAS;

realizowanie niezbednych czynnosci procesowych w granicach koniecznych dla
zabezpieczenia §ladow i dowodow przestepstwa skarbowego, wykroczenia skarbowego,
przestepstwa lub wykroczenia, w tym z wykorzystaniem technik kryminalistycznych w
zakresie niezastrzezonym do wlasciwosci Czwartego Dzialu Dochodzeniowo-Sledczego
(CDS2-4) oraz komorek organizacyjnych Pionu Kontroli Celno-Skarbowej i
Postgpowania Podatkowego (CZNK).

§ 21.Do zakresu dzialania Referatu Analizy Kryminalnej (CDA) nalezy w

szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

prowadzenie czynno$ci analitycznych z zastosowaniem analizy kryminalnej do
rozpoznawania, wykrywania i zwalczania przestepczosci w zakresie wlasciwosci KAS
oraz wykonywanie analiz, w tym na potrzeby komorki operacyjno-rozpoznawczej z
zachowaniem przepisOw o ochronie informacji niejawnych;

pozyskiwanie, gromadzenie, przetwarzanie, wykorzystywanie i analizowanie informacji
niezbednych do wykonywania analiz kryminalnych gromadzonych przez KAS i inne
stuzby, organy, instytucje krajowe i zagraniczne;

wspoOltpraca z organami ochrony porzadku prawnego, innymi stuzbami 1 instytucjami w
zakresie stosowania analizy kryminalnej w zwalczaniu 1 zapobieganiu przestepczosci oraz
sciganiu sprawcow przestepstw;

opracowywanie i prowadzenie szkolen z zakresu analizy kryminalnej na rzecz komorek

urzedu.

§ 22.Do zakresu zadan Referatu Ustalania i Odzyskiwania Mienia (CDM) nalezy w

szczegolnosci:

1)

ujawnianie 1 odzyskiwanie mienia w sprawach niezastrzezonych dla Centrum ds.

Ustalania i Odzyskiwania Mienia, w szczegdlnoSci:

a) ujawnianie 1 odzyskiwanie mienia oséb fizycznych i1 innych podmiotéw w celu
zabezpieczenia wykonania zobowigzan podatkowych zgodnie z przepisami
Ordynacji podatkowej,

b) ujawnianie i odzyskiwanie mienia osob fizycznych i innych podmiotow w celu
dokonania zabezpieczenia majatkowego w postepowaniach karnych 1 karnych

skarbowych,



2)

3)

4)

5)

6)
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c) wspdlpraca z komorkami operacyjno-rozpoznawczymi, dochodzeniowo-§ledczymi i
kontrolnymi w zakresie ujawniania i odzyskiwania mienia,

d) udziat w czynnosciach kontrolnych i procesowych w sprawach, w ktérych moze si¢
to przyczyni¢ do skutecznego ujawnienia i zabezpieczenia sktadnikéw majatkowych,

e) udzielanie wsparcia jednostkom i komoérkom izby w zakresie prowadzenia dziatan
zmierzajacych do zabezpieczenia i odzyskiwania mienia,

f) dokonywanie ustaleh w zbiorach danych, do ktorych inne komorki lub jednostki
organizacyjne KAS nie maja bezposredniego dostepu;

wspotpraca z Centrum ds. Ustalania i Odzyskiwania Mienia 1 komdrkami ds. ustalania i

odzyskiwania mienia w pozostatych urzgdach celno-skarbowych;

wspolpraca z wlasciwymi organami, instytucjami i stuzbami, zwigzana z ujawnianiem i

zabezpieczaniem mienia w kontroli celno-skarbowej oraz w postepowaniach karnych i

karnych skarbowych;

wspotpraca z Centrum ds. Ustalania 1 Odzyskiwania Mienia w sprawach

mie¢dzynarodowej wymiany informacji celem ujawniania i zabezpieczania mienia w

krajach czlonkowskich UE lub krajach trzecich w zwigzku z przestgpstwami i

przestepstwami skarbowymi pozostajagcymi we wlasciwosci organéw KAS;

opracowywanie 1 wdrazanie wewnetrznych procedur dziatania w zakresie skutecznego

odzyskiwania mienia;

prowadzenie szkolenh w zakresie metod, mechanizmoéw 1 procedur ustalania stanu

majatkowego oraz stosowania zabezpieczenia majatkowego.
Rozdziat 6
Pion Kontroli Celno-Skarbowej (CZNK)

§ 23. 1. Do zakresu zadanh komorek kontroli celno-skarbowej i postepowania

podatkowego (CKK1-1, CKK1-2, CKK1-3, CKK1-4, CKK1-5, CKK1-6, CKK2-7, CKK2-
8, CKK2-9, CKK2-10, CKK2-11) nalezy w szczego6lnosci:

1))

2)

kontrola celno-skarbowa w zakresie rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania
oraz prawidlowos$ci obliczania 1 wplacania podatkow stanowigcych dochod budzetu
panstwa, a takze innych nalezno$ci pieni¢znych budzetu panstwa lub panstwowych
funduszy celowych;

ujawnianie 1 kontrola niezgtoszonej do opodatkowania dziatalno$ci gospodarcze;j;



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
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kontrola celno-skarbowa zroédet pochodzenia majatku oraz przychodéw nieznajdujacych
pokrycia w ujawnionych zrodtach lub pochodzacych ze zrodet nieujawnionych;

badanie warunkow cen transferowych ustalonych miedzy podmiotami powigzanymi pod
katem wykorzystania ich do zanizania podstaw opodatkowania;

badanie realizacji obowigzkow w zakresie informacji dotyczgcych schematu
podatkowego oraz/lub wewnetrzng procedurg w  zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych;

realizacja jednoczesnych kontroli podatkowych, na podstawie porozumien z
administracjami podatkowymi innych panstw lub uregulowan unijnych oraz prowadzenie
wielostronnych kontroli w zakresie cen transferowych;

badanie przestrzegania przez rezydentéw i nierezydentow ograniczen i obowigzkow
okreslonych w przepisach prawa dewizowego oraz warunkéw udzielonych na ich
podstawie zezwolen, zezwolen dewizowych, a takze warunkow wykonywania
dziatalnosci kantorowe;;

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepiséw art. 1ja ust.1, art. 1k ust.1, art. lu ust.
1, art. 1z, art. 2, art. 4 ust. 2 1 art. 5 rozporzadzenia Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja
2006 r. dotyczacego srodkow ograniczajacych w zwigzku z sytuacjag na Biatorusi i
udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str.
1, ze zm.);

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepisow art. 2, art. 7 1 art. 8 ust. 1
rozporzadzenia Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkoéw
ograniczajagcych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralno$¢ terytorialna,
suwerenno$¢ 1 niezalezno$§¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z
17.03.2014, str. 6, ze. zm.);

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepisow art. 2e ust. 113, art. 3 ust. 112, art. 3a
ust. 1, art. 3g ust. 1, art. 3h ust. 1, art. 5 ust. 1-6, art. Sa ust. 1, 2 1 4, art. 5aa ust. 1, art. 5b
ust. 1, art. 5fust. 1, art. 5g, art. 51 ust. 1 1 art. 5j ust. 1 1 2 rozporzadzenia Rady (UE) nr
833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego $rodkdéw ograniczajacych w zwigzku z
dziataniami Rosji destabilizujacymi sytuacj¢ na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 229 z
31.07.2014, str. 1 ze zm.);



11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)
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kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepisow ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 1. poz. 507);
prowadzenie postepowan podatkowych w pierwszej instancji w sprawach objetych
kontrolg celno-skarbowg, w tym ustalenie i okre$lenie zobowigzan podatkowych,
zobowigzan z tytutu optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz innych
naleznosci na podstawie odrebnych przepisow;

naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia i wykroczenia skarbowe,
w zakresie niezastrzezonym do wlasciwosci komorek organizacyjnych Pionu Kontroli
Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego (CZNK);

realizowanie niezbednych czynnosci procesowych w granicach koniecznych dla
zabezpieczenia §ladow i dowodow przestepstwa skarbowego, wykroczenia skarbowego,
przestgpstwa lub wykroczenia, w zakresie niezastrzezonym do wtasciwosci Dziatow
Dochodzeniowo-Sledczych (CPS);

prowadzenie postepowan w zakresie dokonywania zabezpieczenia na majatku
kontrolowanego;

kontrola celno-skarbowa w zakresie wykonywania obowigzkéw wynikajacych z ustawy
z 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;
kontrola celno-skarbowa wykonywania obowigzkow, o ktorych mowa w art. 10 ustawy z
dnia 22 grudnia 2022 r. o Systemie Informacji Finansowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 180);
kontrola celno-skarbowa przestrzegania obowiazkéw, o ktorych mowa w art. 23r ust. 3 1
4 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 266) w
zakresie paliw ciektych;

prowadzenie w pierwszej instancji postgpowan w sprawie wznowienia postgpowania
podatkowego zakonczonego ostateczng decyzja naczelnika urzedu, uchylenia lub zmiany
ostatecznej decyzji naczelnika urzedu, stwierdzenia wygasnigcia decyzji naczelnika w
sprawach prowadzonych w komorkach kontroli celno-skarbowej 1 postepowania
podatkowego;

dokonywanie czynnosci wyjasniajacych majacych na celu sprawdzenie wykonywania
obowigzku prowadzenia ksiag ewidencyjnych przez podmioty gospodarcze
wyspecjalizowane w zakresie obrotu zabytkami;

orzecznictwo w zakresie trybow nadzwyczajnych w zakresie postgpowania podatkowego;
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22) prowadzenie postepowan podatkowych w drugiej instancji, w sprawach, w ktorych wydat
decyzje w pierwszej instancji przed dniem 1 lipca 2023 r.;

23) przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi do sadu administracyjnego oraz
odpowiedzi na pisma procesowe, opracowywanie wniosk6w o wniesienie skarg
kasacyjnych;

24) kontrola przestrzegania przepisow prawa podatkowego w zakresie obowigzkow
podatnikow i podatnikéw podatku od wartosci dodanej prowadzacych magazyn; do
ktérego wprowadzane sg towary w procedurze magazynu typu call-off stock, o ktorej
mowa w dziale Il rozdziale 3a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ushug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361).

2. Do zakresu zadan Pierwszego Wydzialu Kontroli Celno-Skarbowej i

Postepowania Podatkowego (CKK1) oraz Drugiego Wydzialu Kontroli Celno-Skarbowej

i Postepowania Podatkowego (CKK2), oprocz zadan okreslonych w ust. 1, nalezy nadzor nad

realizacjg zadan przez podlegle komorki organizacyjne.

§ 24.Do zakresu zadan Dzialu Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania

Podatkowego (CKK3), oprocz zadan okreslonych w § 23 ust.1 pkt 1- 2 1 12-15, nalezy:

1) kontrola celno-skarbowa towaréw dopuszczonych do obrotu z kofncowym
przeznaczeniem przy zastosowaniu zerowej lub obnizonej stawki celnej, podlegajacych
dozorowi celnemu;

2) kontrola celno-skarbowa stosowania procedur uproszczonych, procedur specjalnych oraz
utatwien, o ktérych mowa w art. 166, art. 179, art. 182, art. 185 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i1 Rady (UE) nr 952/2013z dnia 9 paZdziernika 2013 r.
ustanawiajgcego unijny kodeks celny (Dz. Urz. UE L 269 Z 10.10.2013, str. 1 ze zm.),
zwanego dalej ,,unijnym kodeksem celnym”;

3) kontrola celna upowaznionego eksportera, nadawcy, odbiorcy oraz zarejestrowanego
eksportera (REX);

4)  kontrola celna wolnych obszaréw celnych, sktadéw celnych oraz magazynow czasowego
skladowania;

5) wykonywanie kontroli celno-skarbowej w trybie art. 48 unijnego kodeksu celnego;

6) dokonywanie tymczasowego zajecia ruchomosci.
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Rozdziat 7
Pion Orzecznictwa i Obslugi Zgloszen Celnych (CZNC)

§ 25. 1. Do zakresu zadan komoérek Postepowania Celnego i Administracyjnego (CZC-

1, CZC-2, CZC-3, CZC-4, CZC-5) nalezy w szczegblnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

prowadzenie postgpowan w pierwszej instancji w zakresie regulowania sytuacji towarow
1 dysponowania towarami, potwierdzania unijnego statusu celnego towarow, zwolnien z
naleznosci celnych, optat w sprawach celnych, zwrotéw i umorzen naleznosci celnych,
elementow stuzacych do naliczania nalezno$ci celnych przywozowych i naleznos$ci
celnych wywozowych oraz innych srodkow przewidzianych w wymianie towarowej, a
takze spraw dotyczacych przewozéw drogowych, podatku akcyzowego 1 podatku od
towarow 1 uslug zwigzanych z obrotem towarowym z panstwami trzecimi;
uniewaznianie zgloszen celnych, deklaracji, powiadomien o powrotnym wywozie po
zwolnieniu towarow;

prowadzenie postgpowan w zakresie pozwolen na stosowanie procedury specjalnej, o
ktérej mowa w art. 210 lit. b-d unijnego kodeksu celnego;

weryfikacja rozliczen procedury specjalnej;

prowadzenie postgpowan w zakresie pozwolen na stosowanie uproszczonego sposobu
dokumentowania pochodzenia towarow;

prowadzenie postgpowan w zakresie pozwolen na stosowanie uproszczonego sposobu
wystawiania $wiadectw przewozowych ATR;

weryfikacja dowodow pochodzenia prowadzona na wniosek zagranicznych administracji;
wykonywanie zadan z zakresu §rodkoéw polityki handlowej oraz zakazéw 1 ograniczen
wynikajacych z przepiséw odrebnych;

prowadzenie postepowan w zakresie pozwolen na prowadzenie magazynu czasowego
skladowania oraz zatwierdzanie ewidencji prowadzonych w magazynie czasowego
sktadowania;

prowadzenie postepowan w zakresie pozwolen na prowadzenie sktadu celnego oraz
zatwierdzanie ewidencji prowadzonych w sktadzie celnym;

nadzor nad realizacja przepisOw dotyczacych regulowania sytuacji towardw i
dysponowania towarami oraz potwierdzania unijnego statusu celnego towarow w
oddziatach celnych;

prowadzenie postepowan w pierwszej instancji w zakresie pozwolen na korzystanie z:
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a) uproszczenia dotyczacego ustalania kwot stanowigcych cze$¢ wartosci celnej
towarow,

b) procedury tranzytu w formie papierowej dla towardw przewozonych koleja;

13) monitorowanie warunkow 1 kryteriow, ktére maja by¢ spelnione przez posiadaczy

14)

15)

16)

17)
18)

pozwolen wydanych przez naczelnika urzedu, obowigzkow wynikajacych z tych
pozwolen oraz prowadzenie postepowan celnych dotyczacych ponownej oceny tych
pozwolen;

prowadzenie postgpowan w zakresie nakltadania kar pieni¢znych niezastrzezonych dla
innych komorek urzedu,

wystepowanie do sgdu cywilnego z wnioskiem o orzeczenie przepadku towaru na rzecz
Skarbu Panstwa;

prowadzenie spraw w pierwszej instancji w zakresie odpowiedzialnosci osob trzecich lub
nastgpcoOw prawnych podatnika za zobowigzania wynikajagce z prawa celnego i1
podatkowego;

wstrzymanie wykonania decyzji;

prowadzenie postepowan w pierwszej instancji w zakresie dokonywania zabezpieczenia

na majatku podatnika w trybie art. 33 Ordynacji podatkowej;

19) nadawanie decyzjom rygoru natychmiastowej wykonalnosci;

20) prowadzenie postepowan celnych po zwolnieniu towaru w sprawie zmiany danych

zgloszenia celnego;

21) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad dziatalnoscig oddziatéw celnych w zakresie

22)

23)

wlasciwosci komorki, w szczegodlnosci w zakresie stosowania przepisoOw dotyczacych
procedur celnych oraz prowadzenia postegpowan celnych, podatkowych 1
administracyjnych;

regulowanie, zgodnie z przepisami prawa celnego, sytuacji pojazdu usunigtego z drogi, w
przypadku, kiedy jego status jest nieuregulowany;

weryfikacja w podsystemie AIS/VAT Automatycznego Systemu Importu (AIS)
poprawnosci rozliczonej kwoty podatku naleznego z tytutu importu towaréow w deklaracji
podatkowej ztozonej za okres w ktérym powstat obowiagzek podatkowy z tytutu importu
tych towarow, zgodnie z art. 33a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i

ushug z kwota podatku wynikajaca ze zgloszen celnych 1 deklaracji importowych;
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24) przyjmowanie, weryfikacja i1 rejestrowanie o$wiadczen, zaswiadczen i1 potwierdzen

25)

26)

27)

28)

29)

sktadanych przez podatnikoéw, w zwiagzku z art. 33a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towarow i ustug;

weryfikacja rozliczenia kwoty podatku naleznego z tytulu importu towaréw w deklaracji
podatkowej sktadanej za okres, w ktérym powstat obowigzek podatkowy z tytutu importu
tych towardw oraz prowadzenie postepowan w pierwszej instancji w przypadku braku
rozliczenia kwoty podatku VAT;

prowadzenie w pierwszej instancji postgpowan w sprawie wznowienia postepowania
podatkowego zakonczonego ostateczng decyzjg naczelnika urzedu, uchylenia lub zmiany
ostatecznej decyzji naczelnika urzgdu, stwierdzenia wygasnigcia decyzji naczelnika w
sprawach prowadzonych w komorkach kontroli celno-skarbowej 1 postgpowania
podatkowego;

przyjmowanie, weryfikacja i rejestrowanie o$wiadczen i1 za§wiadczen sktadanych przez
podatnikow, w zwiazku z art. 33 ust. 7a—7e ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ushug;

przyjmowanie, weryfikacja i rejestrowanie o$wiadczen i zaswiadczen sktadanych przez
podatnikow, w zwigzku z art. 28 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku
akcyzowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1542, z p6zn. zm.).

rozliczanie w systemie importowym zwolnien z zabezpieczenia podatku VAT
stosowanych w procedurze 42.

2. Do zakresu zadah Wydzialu Postepowania Celnego i Administracyjnego (CZC),

oprocz zadan okre§lonych w ust. 1, nalezy nadzor nad realizacja zadan przez podlegte komorki

organizacyjne.

1)

2)

3)

4)
5)

§ 26.Do zakresu zadan oddzialéw celnych nalezy w szczegdlnosci:

prowadzenie spraw z zakresu organizacyjnych i osobowych oddziatu celnego i podlegtych
mu miejsc wyznaczonych i uznanych;

przyjmowanie skarg 1 wnioskow dotyczacych dzialania oddzialu celnego oraz
przygotowywanie materiatow niezbednych do ich rozpatrzenia;

monitorowanie kontroli celnych bezposrednich, w tym zatwierdzanie wykonanych
kontroli celnych na potrzeby wymaganych progéw;

obstuga ewidencyjno-kancelaryjna oddziatu celnego;

wymiar naleznos$ci celnych 1 podatkowych oraz innych optat zwigzanych z przywozem i

wywozem towarow;



6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)
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obstuga i monitorowanie elektronicznych zgtoszen celnych, zgltoszen do powrotnego
wywozu, powiadomien oraz deklaracji przesytanych do systemdéw operacyjnych;
obsluga przemieszczania wyroboéw akcyzowych w Systemie Przemieszczania oraz
Nadzoru Wyrobow Akcyzowych (EMCS PL2);

prowadzenie postepowan celnych i podatkowych oraz wydawanie rozstrzygnie¢ w
sprawach wszczetych przed zwolnieniem towaru;

prowadzenie stanowiskowej analizy ryzyka z decydowaniem o przystgpieniu lub
odstapieniu od kontroli zgloszenia, jak rowniez pozyskiwanie, przetwarzanie i
dystrybucja informacji niezb¢dnych do oceny ryzyka;

prowadzenie weryfikacji w obszarze badania dokumentéw i1 oceny wynikéw fizycznej
kontroli towarow;

wszczynanie postepowan w sprawach o przestepstwa skarbowe i wykroczenia skarbowe
oraz realizowanie niezbednych czynnosci procesowych w granicach koniecznych dla
zabezpieczenia §ladow 1 dowodow przestepstwa skarbowego, wykroczenia skarbowego,
przestepstwa lub wykroczenia, w zakresie niezastrzezonym do wilasciwosci komorek
organizacyjnych ~ Pionu  Dochodzeniowo-Sledczego (CZND) oraz  komérek
organizacyjnych Pionu Kontroli Celno-Skarbowe;j 1 Postgpowania Podatkowego (CZNK);
naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia i wykroczenia skarbowe,
w zakresie niezastrzezonym do wlasciwosci innych komorek organizacyjnych Urzedu;
wydawanie rozstrzygnie¢ w zwigzku z prowadzeniem procedury poszukiwawcze]
niezamknigtych operacji tranzytowych w Systemie NCTS2 oraz w zakresie prowadzenia
postepowan w zakresie potwierdzania wywozu na podstawie dowodow alternatywnych;
obstluga wnioskow zglaszajacego w formie elektronicznej 1 papierowej w sprawie
uniewaznienia zgtoszenia celnego przed zwolnieniem towaru;

wydawanie 1 zmiana pozwolen na stosowanie procedury specjalnej w przypadku, gdy
wniosek o pozwolenie na procedure specjalng jest sktadany w formie zgtoszenia celnego;
wykonywanie czynnoSci w zakresie obstugi zgloszenia celnego zwigzanych ze
stosowaniem $rodkow polityki handlowej oraz zakazow 1 ograniczen wynikajacych z
przepisow odrebnych;

zlecanie przez urzad nadzoru czynno$ci kontrolnych w przypadku krajowej odprawy
scentralizowanej; w przypadku pozwolenia na odprawe scentralizowang realizowanego

pomiedzy panstwami cztonkowskimi, gdy Polska jest panstwem wydajagcym pozwolenie,



18)
19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)
27)

28)
29)

30)
31)

32)
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zlecanie czynno$ci kontrolnych wurzedom przedstawienia w innych panstwach
czlonkowskich;

obstluga narzedzi wspierajacych obshuge systemow operacyjnych;

obstluga zgloszen celnych, zgloszen do powrotnego wywozu, powiadomien i deklaracji w
ramach procedury awaryjnej w systemach zgtoszeniowych;

realizacja zadan kontrolnych zwigzanych z obslugg dyspozytorskich dyrektyw
kontrolnych oraz wnioskowanie o kontrole z miejsca przedstawienia towardw;
wykonywanie czynno$ci kontrolnych zleconych przez CUDO lub urzad nadzoru z innego
panstwa cztonkowskiego w przypadku odprawy scentralizowanej;

obstuga zgloszen/deklaracji celnych sporzadzanych w formie pisemnej (karnet
TIR/ATA/CIM/zgloszenia uproszczone/Form 302/itd.), w tym rejestrowanie danych z
dokumentow papierowych w systemach informatycznych w przypadku braku mozliwosci
przekazania danych w formie elektronicznej;

wydawanie  klientom  wydrukdow  wywozowych/tranzytowych  dokumentow
towarzyszacych i innych dokumentéw wymagajacych autoryzacji przez organ celny;
obstuga/saldowanie dokumentéow stanowigcych zatacznik do zgloszenia celnego
przedktadanych przez zgtaszajacego w formie papierowej;

prowadzenie postepowan w zakresie uznawania miejsc w celu jednorazowego
przedstawienia towaré6w organom celnym i czasowego sktadowania;

naktadanie, sprawdzanie 1 zdeymowanie zamkni¢¢ urzedowych;

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepisow w zakresie czasu jazdy, czasu postoju,
obowigzkowych przerw i czasu odpoczynku kierowcow;

wydawanie zezwolen kategorii II i Il na przejazd pojazdu nienormatywnego;
naktadanie kary pieni¢znej pobieranej przy wyjezdzie zagranicznego pojazdu drogowego
z kraju, w przypadku braku wykupionego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
(Zielona Karta) oraz za przejazd pojazdu nienormatywnego bez zezwolenia lub wbrew
warunkom zezwolenia;

legalizacja S$wiadectw pochodzenia i dokumentow potwierdzajacych status celny;
wystawianie, na wniosek podmiotu ktory otrzymal certyfikat importowy, certyfikatu
weryfikacji dostawy;

naktadanie kar administracyjnych za naruszenie zasad przywozu drewna w ramach

FLEGT;



33)

34)

35)
36)
37)

38)
39)

40)

41)
42)

43)

44)
45)

46)
47)
48)
49)
50)
51)
52)
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weryfikacja realizacji przez zglaszajacego obowigzku, o ktérym mowa w art. 21b ustawy
z dnia 29 listopada 2000 r. o obrocie z zagranicg towarami, technologiami i1 ustugami o
znaczeniu strategicznym dla bezpieczenstwa panstwa, a takze dla utrzymania
mie¢dzynarodowego pokoju i bezpieczenstwa oraz podejmowanie stosownych dziatan w
razie stwierdzenia jego niewykonania;

wydawanie 1 przedtuzanie $wiadectw uznania pojazdow drogowych do przewozu
towaréw pod zamknigciami celnymi;

wykonywanie zadan z zakresu prowadzenia kasy;

obstuga okienka e-Klient;

kontrola celna towarow 1 S$rodkéw przewozowych, w tym z uzyciem urzadzen
technicznych (RTG), psoéw stuzbowych;

kontrola podroznych i dewizowa;

potwierdzanie wywozu towaréw przez podroznych poza terytorium Unii Europejskiej w
Systemie Obstugi Zwrotu Podatku VAT Podréznym (TAX FREE2);

prowadzenie dozoru celnego w zakresie towarow przechowywanych w WOC, sktadach
celnych oraz magazynach czasowego skladowania;

kontrola celno-skarbowa przewozu toward6w niebezpiecznych (ADR);

wykonywanie kontroli ruchu drogowego w trybie i1 przypadkach okreslonych w ustawie
z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym;

prowadzenie postepowan dowodowych z kontroli w zakresie kar pienigznych
wynikajacych z ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o transporcie drogowym;

prowadzenie pomocniczego lub depozytowego magazynu broni;

wykonywanie czynnosci dotyczacych przedstawienia towaréw zwigzanych ze
stosowaniem $rodkow polityki handlowej oraz zakazow 1 ograniczen wynikajacych z
przepisow odrebnych;

obstuga systemow 1 aplikacji granicznych;

pozyskiwanie, przetwarzanie i dystrybucja informacji niezbednych do oceny ryzyka;
prowadzenie analizy ryzyka, w szczeg6lnosci pod wzgledem bezpieczenstwa 1 ochrony;
wspottworzenie regionalnego rejestru ryzyka;

przygotowywanie opracowan i statystyk w zakresie wtasciwos$ci oddziatu celnego;
weryfikacja rozliczen procedury specjalne;j;

zabezpieczenie w obrebie oddzialu celnego prawidlowej obstugi systemow

informatycznych wspomagajacych realizacj¢ pozostatych zadan statutowych oddziatu;



53)

54)
55)

56)
57)

58)
59)

60)
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kontrola przesytek pocztowych, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i
Finansow z dnia 23 lutego 2017 r. w sprawie sposobu wykonywania kontroli przesytek
pocztowych (Dz. U. poz. 400);

obstuga wnioskow o potwierdzenie unijnego statusu celnego towarow;

przeprowadzanie kontroli prawidtowosci uiszczenia optaty elektronicznej, o ktorej mowa
w art. 13ha ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych, w tym kontroli
uzywanego w pojezdzie urzadzenia, o ktorym mowa w art. 131 ust. 3a tej ustawy;
kontrola celno-skarbowa transportu drogowego;

przeprowadzanie kontroli prawidtowosci wnoszenia optaty za przejazd autostrada, o
ktorej mowa w art. 37a ust. 7 ustawy z dnia 27 pazdziernika 1994 r. o autostradach
ptatnych oraz o Krajowym Funduszu Drogowym, w tym kontroli urzadzen lub systemow,
o ktorych mowa w art. 131 ust. 3a ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych;
dokonywanie tymczasowego zaje¢cia ruchomosci;

opiniowanie wnioskow dotyczacych utworzenia sktadu celnego, magazynu czasowego
sktadowania oraz miejsca wyznaczonego lub uznanego;

wykonywanie kontroli, o ktéorej mowa w ustawie z dnia 9 marca 2017 r. o systemie
monitorowania drogowego i1 kolejowego przewozu towarOw oraz obrotu paliwami

opatowymi.

§ 27.Do zakresu dziatania Oddzialow Celnych Pionu Orzecznictwa i Obshlugi Zgloszen

Celnych (CZNC) nalezy w szczego6lnosci:

1)

2)

Referat CUDO ,,Oplotki” (322010-OCC), wyodrgbniony w ramach Oddziatu Celnego

,Oplotki” w Gdansku: realizacja zadan okreslonych w § 26 pkt 5 - 19, 33, 46, 51, 52, 53,

60 Regulaminu;

funkcja kontrolno-obstugowa w stosunku do Referatu CUDO ,,Optotki” (322010-OCC):

a) Oddzial Celny ,,Oplotki” w Gdansku (322010) oraz Oddzial Celny ,,Basen IV”
w Gdyni (321050): realizacja zadan okreslonych w § 26 pkt 1 -4, 11, 12, 18 - 26, 29
-32,34-37,40-43,44 - 51, 52, 54, 58 — 60 Regulaminu,

b) Oddzial Celny w Tczewie (322060) oraz Oddzial Celny w Kwidzynie (322070):
realizacja zadan okreslonych w § 26 pkt 1 -4, 11, 12, 18 - 26, 29 - 32,34 - 37, 40 -
43, 44 - 50, 52, 54, 58 - 60 Regulaminu,

c) Oddzial Celny w Stupsku (323010) oraz Referat Obshlugi Miejsca Wyznaczonego
w Chojnicach (323010-OCM), wyodrebnione w ramach Oddziatu Celnego w



3)
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Stupsku: realizacja zadan okreslonych w § 26 pkt 1 -4, 11, 12, 18 - 26, 29 - 32, 34 -
37,40 -43, 44 - 50, 52, 54, 58 — 60 Regulaminu,

Oddzial Celny Pocztowy w Pruszczu Gdanskim (322090): realizacja zadan
okreslonych w § 26 pkt 1-6, 8-12, 14-16, 18-20, 23-24, 26, 37, 44-53, 58, 60 Regulaminu.

Rozdzial 8

Pion Celny - Graniczny (CZNG)

§ 28.Do zakresu dzialania oddzialéw celnych granicznych Pionu Celnego -

Granicznego (CZNG) nalezy realizacja zadan okreslonych w § 26, a w szczego6lnosci:

Referat CUDO — Graniczny ,,Baza Kontenerowa” (321030-OCC), wyodrgbniony w

1)

2)

3)

ramach Oddziatu Celnego - Granicznego ,,.Baza Kontenerowa” w Gdyni oraz Referat

CUDO - Graniczny ,,Terminal Kontenerowy” (322080-OCC), wyodrebniony w

ramach Oddziatu Celnego - Granicznego ,,Terminal Kontenerowy” w Gdansku: realizacja

zadan okre$lonych w § 26 pkt 5 - 19, 33, 46, 51 -52, 54, 60 Regulaminu;

funkcja kontrolno-obstugowa w stosunku do Referatu CUDO - Granicznego ,,Baza

Kontenerowa” (321030-OCC):

a)

b)

Oddzial Celny - Graniczny ,,Baza Kontenerowa” w Gdyni (321030): realizacja
zadan okreslonych w § 26 pkt 1 -4, 11, 12, 16, 18, 20-26, 28, 29, 31, 32, 34, 35, 37
-41,44 - 54158 - 59, 60 Regulaminu,

Oddzial Celny - Graniczny ,,Basen V” w Gdyni (321010): realizacja zadan
okreslonych w § 26 pkt 1- 4, 7, 11, 12, 16, 18, 20 - 26, 28, 29, 31, 32, 35 - 41, 44 -
50, 52 - 54158 - 60 Regulaminu;

Oddzial Celny - Graniczny ,,Nabrzeze Bulgarskie” w Gdyni (321070): realizacja
zadan okreslonych w § 26 pkt 1 -4, 11, 12, 16, 18, 20 - 26, 28 - 32, 36 - 41, 44 - 50,
52 — 54, 58 - 60 Regulaminu;

funkcja kontrolno-obstugowa w stosunku do Referatu CUDO - Graniczny ,,Terminal

Kontenerowy” (322080-OCC):

a)

b)

Oddzial Celny - Graniczny ,,Terminal Kontenerowy” w Gdansku (322080):
realizacja zadan okreslonych w § 26 pkt 1 -4, 11 - 12, 16, 18, 20 - 26, 28 - 32, 34 -
41, 44 - 541 58 - 60 Regulaminu, a takze:

Oddzial Celny - Graniczny ,Port Gdansk” (322030): realizacja zadan
okreslonych w § 26 pkt 1 -4, 11, 12, 16, 18, 20 - 26, 28 - 32, 36 - 41, 44 - 50, 52 —
54, 58 - 60 Regulaminu,
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c) Oddzial Celny - Graniczny Port Lotniczy Gdansk-Rebiechowo (322050):
realizacja zadan okreslonych w § 26 pkt 1 -4, 11, 12, 18 - 26, 30, 31, 35 -40, 44
- 50, 52 - 541 58 - 60 Regulaminu,

— wsparcie realizacji zadan zwigzanych z CARGO, nalezacych do zakresu
dziatania Referatu CUDO - Granicznego ,,Terminal Kontenerowy” (322080-
0CCQ),

— prowadzenie w zakresie swojej wlasciwosci punktu informacji podatkowej i
celnej dla podréznych,

— wykonywanie czynno$ci z zakresu kontroli celno-skarbowej przestrzegania
przepisOw prawa podatkowego w zakresie przemieszczania i zuzycia wyrobow
akcyzowych, w szczeg6lnosci ich przyjmowania, magazynowania, wydawania,
przewozu i niszczenia oraz w zakresie stosowania i oznaczania tych wyrobow
znakami akcyzy, przez bezpo$rednie uczestnictwo funkcjonariusza Shluzby
Celno-Skarbowej w czynno$ciach zwigzanych z dziatalno$cia objeta kontrolg w
zakresie podmiotéw wystepujacych we wlasciwosci lotniczego przejscia

granicznego Gdansk-Rebiechowo.

§ 29.Do zakresu dziatania Wieloosobowego Stanowiska Granicznego (CGG) nalezy

realizacja zadan, a w szczeg6lnosci:

1))

2)

3)

4)

5)

6)

7)

wdrazanie metod 1 skutecznych form dzialania w zakresie obstugi ruchu osobowego 1
towarowego w przej$ciach granicznych;

monitorowanie i nadzor nad realizacja kontroli sprawowanej w granicznych oddziatach
celnych;

wdrazanie 1 koordynacja stosowania jednolitych standardéw w zakresie kontroli
wykonywanych w przej$ciach granicznych;

koordynacja prawidtowosci stosowania w oddzialach celnych granicznych przepisow
przestrzegania $rodkow polityki handlowej oraz zakazéw 1 ograniczeh w obrocie
towarowym z zagranica;

udzial w planowaniu 1 uzgadnianiu inwestycji dotyczacych przej$¢ granicznych, ich
modernizacji i remontow;

udziat w planowaniu i uzgadnianiu wyposazenia w sprzet techniczny wspomagajacy
kontrole w przej$ciach granicznych, w tym urzadzen RTG 1 psoOw stuzbowych;
monitorowanie efektywnosci 1 formutowanie propozycji w zakresie wykorzystania

infrastruktury, sprzetu i urzadzen specjalistycznych do kontroli oséb i towarow w
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oddziatach celnych usytuowanych w przejsciach granicznych, w tym urzadzen RTG i
psow stuzbowych;

8) opiniowanie celowosci zakupu oraz naprawy sprzetu do kontroli w przejsciach
granicznych;

9) Dbiezaca wspotpraca z wlasciwymi stuzbami oraz partnerami zagranicznymi w zakresie
rozwigzan infrastrukturalnych w przejsciach granicznych;

10) wspotpraca z jednostkami Strazy Granicznej, innymi stuzbami, organami, instytucjami
oraz partnerami zagranicznymi w zakresie funkcjonowania przej$¢ granicznych;

11) nadzor nad opracowywaniem, wdrazaniem i modyfikacja technologii odpraw osob i
towaroOw w przejsciach granicznych;

12) udziat w uzgadnianiu terytorialnego zasiggu przej$¢ granicznych;

13) opracowywanie procedur postepowania w przypadku wystgpienia zaktdcen ruchu
osobowego i towarowego w przejsciach granicznych;

14) wykonywanie zadan okre$lonych w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) 2018/1672 z dnia 23 pazdziernika 2018 r. w sprawie kontroli srodkow pieni¢znych
wwozonych do Unii lub wywozonych z Unii oraz uchylajagcym rozporzadzenie (WE) nr

1889/2005 (Dz. Urz. UE L 284 7z 12.11.2018, str. 6, z pdzn. zm.).
DZIAL 1V
Zasady organizacji pracy Urzedu

§ 30.1. Urzegdem kieruje Naczelnik Urzedu na zasadzie jednoosobowego kierownictwa
1 odpowiedzialnosci przed Dyrektorem za wyniki pracy, w tym za prawidlowg i terminowa
realizacj¢ zadan.

2. Naczelnik Urzedu wykonuje zadania przy pomocy ZastepcoOw Naczelnika Urzedu,
naczelnikéw wydzialow, kierownikow oddziatéw celnych, dziatow i referatow, kierujacych
wieloosobowymi stanowiskami pracy oraz pracownikow zatrudnionych na jednoosobowych
stanowiskach.

3. W razie nieobecnosci Naczelnika Urzedu lub gdy nie moze on pehni¢ funkcji, jego
zadania wykonuje Zastepca Naczelnika Urzedu ZN1.

4. W razie jednoczesnej nieobecnosci Naczelnika Urzedu i Zastgpcy Naczelnika ZN1,
zadania Naczelnika wykonuje Zastgpca Naczelnika Urzedu ZN2.

5. W razie jednoczesnej nieobecnosci Naczelnika Urzedu 1 Zastepcodw Naczelnika ZN1

1 ZN2, zadania Naczelnika wykonuje Zastepca Naczelnika Urzedu ZN3.
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6. W razie jednoczesnej nieobecnosci Naczelnika Urzedu 1 Zastgpcow Naczelnika ZN1,
ZN2 i ZN3, zadania Naczelnika wykonuje Zastepca Naczelnika Urzedu ZN4.

7. W razie jednoczesnej nieobecnosci Naczelnika Urzedu i ZastgpcoOw Naczelnika ZN1,
ZN2, ZN3 i ZN4, zadania Naczelnika wykonuje Zastepca Naczelnika Urzedu ZNS.

8. W razie jednoczesnej nieobecnosci Naczelnika Urzedu 1 Zastepcow Naczelnika ZN1,
ZN2, ZN3, ZN4 1 ZNS5, zadania Naczelnika wykonuje Zastepca Naczelnika Urzedu ZN6.

9. W przypadku jednoczesnej nieobecnosci Naczelnika Urzedu i Zastepcéw Naczelnika
Urzedu wskazanych w ust. 3-8 lub gdy nie moga oni peli¢ funkcji - zadania Naczelnika
wykonuje pracownik Urzedu wyznaczony przez Dyrektora odrgbnym dokumentem.

10. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 3-9, Zastepca Naczelnika Urzedu lub
wyznaczony pracownik uprawniony jest do podejmowania wszelkich czynnos$ci, chyba ze
Naczelnik Urzedu zastrzeze niektdre czynnosci do swej wylacznej kompetenc;ji.

11.W czasie nieobecnosci Zastgpcy Naczelnika Urzedu jego zadania wykonuje

pracownik Urzedu wyznaczony przez Dyrektora odrgbnym dokumentem.

§ 31.1. Naczelnik Urzedu reguluje sposob realizacji nalezacych do niego zadan oraz
zwigzany z tym obieg dokumentéw w Urzedzie przy uzyciu SZD.

2. Naczelnik Urzgedu moze upowazni¢ Zastepcéw Naczelnika Urzedu, kierownikow
komorek organizacyjnych, podleglych pracownikéw do podejmowania w jego imieniu decyzji

lub innych rozstrzygnig¢ w okreslonych sprawach.

§ 32. 1. Pracownikow zatrudnionych na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
stuzbie cywilnej oraz ustawy z dnia 16 wrzes$nia 1982 r. o pracownikach urzedéw panstwowych
obowigzuje o$smiogodzinny czas pracy od poniedzialku do piatku, w ramach ktoérego
rozpoczynajg prace w godz. 06:45 — 09:00, a koncza w godz. 14: 45 — 17:00.

2. Funkcjonariusze Stuzby Celno-Skarbowej petnig stuzbe zgodnie z zasadami
okreslonymi w ust. 1 lub z zatwierdzonymi harmonogramami.

3. Kancelaria Urzedu przyjmuje interesantow:

1)  w poniedzialek od godz. 08:00 do godz.16:30;
2)  od wtorku do pigtku od godz.08:00 do godz.15:00.

§ 33.1. Kierownik komorki organizacyjnej bezposrednio kieruje praca komorki
organizacyjnej i jest odpowiedzialny za prawidtowe i terminowe realizowanie przydzielonych

zadan.
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2. Kierownik komorki organizacyjnej, w uzgodnieniu z bezposrednim przetozonym,

wyznacza w zakresie obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownika zastepujacego

g0 na czas swej nieobecnosci.

3. Do zadan kierownika komorki organizacyjnej, w zakresie jej dzialania, nalezy

w szczegolnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

1)

2)

przydziat zadan dla poszczegdlnych stanowisk pracy;

przydzielanie podlegtym pracownikom spraw do zalatwienia oraz przekazywanie
informacji niezbe¢dnych do ich prowadzenia;

zapewnianie skutecznego przeptywu informacji zaréwno wewnatrz, jak i na zewnatrz
Urzedu;

ocena proponowanego rozstrzygnigcia w zakresie merytorycznym i formalnoprawnym,
przed przekazaniem do zatwierdzenia przetozonemu;

informowanie przelozonych o stwierdzonych nieprawidlowosciach w realizowaniu
zadan;

podejmowanie decyzji w sprawach niezastrzezonych do kompetencji Naczelnika Urzedu
lub Zastgpcow Naczelnika Urzedu;

wnioskowanie do bezposredniego przelozonego w sprawach osobowych, w tym
przedstawianie wnioskow o awansowanie, nagradzanie lub ukaranie pracownikow;
nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny pracy i racjonalnym wykorzystaniem czasu
pracy;

egzekwowanie przestrzegania przepiséw dotyczacych tajemnic okreslonych przepisami
prawa, spraw obronnych, ochrony osob i mienia, przeciwpozarowych oraz z zakresu
bezpieczenstwa 1 higieny pracy;

weryfikowanie w systemie SyKaP KAS polecen wyjazdow stuzbowych pracownikow
przed ich zatwierdzeniem przez osobe upowazniong oraz potwierdzanie ich realizacji pod
wzgledem merytorycznym;

przygotowywanie projektow aktow normatywnych dotyczacych zakresu wykonywanych
zadan;

wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

§ 34. Do obowigzkow wszystkich pracownikow Urzedu nalezy:
rzetelne 1 terminowe wykonywanie obowigzkoéw stuzbowych okreslonych dla kazdego
stanowiska;

wykonywanie polecen stuzbowych;
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3) stale podnoszenie kwalifikacji;

4) efektywne wykorzystanie czasu pracy oraz przestrzeganie ustalonego porzadku i
dyscypliny pracy;

5) przestrzeganie przepisow dotyczacych tajemnic okreslonych przepisami prawa;

6) dbatos¢ o powierzone mienie;

7)  godne zachowanie si¢ w pracy oraz na stuzbie i poza nig;

8) niezwloczne zawiadamianie Naczelnika Urzgdu w formie notatki stuzbowej, jezeli w
zwigzku z wykonywaniem obowiazkéw stuzbowych powzigli wiadomos$¢ o popetnieniu
przestepstwa, a w szczegdélnosci przestepstwa tapownictwa lub ptatnej protekcji
okreslonych w art. 228-230a Kodeksu karnego oraz podjecie niezbednych czynnosci, aby

nie dopusci¢ do zatarcia sladow i dowodow przestepstwa.

§35.1. W toku wykonywanych czynnosci sluzbowych pracownicy postuguja sie
pieczeciami, stemplami 1 kodami kreskowymi, okre§lonymi w przepisach prawa, w tym
zobowiazani sg do:

1) uzytkowania przydzielonych pieczeci, stempli i kodéw kreskowych wylacznie podczas
wykonywania czynno$ci stuzbowych oraz zabezpieczenia ich przed wykorzystaniem
przez inne osoby;

2) zabezpieczenia i przechowywania: pieczeci, stempli, kodéw kreskowych, w sposob
uniemozliwiajacy dostep 0s6b nieuprawnionych po zakonczeniu czynnosci stuzbowych;

3) odpowiedniego postugiwania si¢ pieczeciami, stemplami, kodami kreskowymi i
wlasciwego zabezpieczania ich podczas wykonywania czynno$ci stuzbowych.

2. Nadzor nad wlasciwym przechowywaniem oraz uzytkowaniem piecze¢ci, stempli,

kodow kreskowych - przydzielonych pracownikom sprawuja ich bezposredni przetozeni.

§ 36.1. Pisma i dokumenty, ktore sg przedstawiane do podpisu kierownikowi komorki
organizacyjnej (zardbwno w postaci papierowej jak i elektronicznej) winny by¢ opatrzone przez
pracownika sporzadzajacego pismo jego podpisem/ autoryzacja w SZD wraz ze wskazaniem
daty ich sporzadzenia.

2. Pisma i1 dokumenty, ktére sg przedstawiane do podpisu Naczelnikowi Urzedu lub
Zastepcy Naczelnika Urzgdu winny by¢ dodatkowo podpisane/ autoryzowane w SZD przez
kierownika wtasciwej komorki organizacyjne;.

3. Pisma 1 dokumenty w postaci elektronicznej traktowane sg na roOwni z pismami

1 dokumentami w postaci papierowe;.
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4. Obieg dokumentoéw i spraw jest odzwierciedlany w SZD.
DZIAL V

Zakres nadzoru sprawowanego przez Naczelnika Urzedu i Zastepcow Naczelnika

Urzedu

§ 37.1. Naczelnik Urzgdu sprawuje ogdlny nadzor na przebiegiem pracy w Urzedzie,
reprezentuje Urzad na zewnatrz oraz zapewnia warunki do prawidtowej 1 terminowe;j realizacji
zadan.

2. Naczelnik Urzedu sprawuje bezposredni nadzor nad:

1) I Zastgpcag Naczelnika Urzedu — ZN1;
2) 1I Zastgpcea Naczelnika Urzedu — ZN2;
3) I Zastepca Naczelnika Urzedu— ZN3;
4) 1V Zastepca Naczelnika Urzedu — ZN4;
5) V Zastepca Naczelnika Urzgdu — ZNS;
6) VI Zastgpca Naczelnika Urzedu — ZN6;
7)  Pionem Wsparcia (CNUW).

3. 1 Zastgpca Naczelnika Urzgdu ZN1 sprawuje bezposredni nadzér nad Pionem
Operacyjno-Analitycznym (CZNA).

4. Il Zastgpca Naczelnika Urzedu ZN2 sprawuje bezposredni nadzér nad Pionem
Prewencji 1 Realizacji (CZNP).

5. I Zastgpca Naczelnika Urzedu ZN3 sprawuje bezposredni nadzor nad Pionem
Dochodzeniowo-Sledczym (CZND).

6. IV Zastgpca Naczelnika Urzedu ZN4 sprawuje bezposredni nadzér nad Pionem
Kontroli Celno-Skarbowej (CZNK).

7. V Zastepca Naczelnika Urzgdu ZNS5 sprawuje bezposredni nadzor nad Pionem
Orzecznictwa 1 Obstugi Zgtoszen Celnych (CZNC).

8. VI Zastgpca Naczelnika Urzedu ZN6 sprawuje bezposredni nadzor nad Pionem
Celnym - Granicznym (CZNQG).
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DZIAL VI

Zakres uprawnien Zastepcow Naczelnika Urzedu i kierownikow komorek

organizacyjnych do wydawania decyzji, podpisywania pism i wyrazania stanowiska w

okreslonych sprawach

§ 38.1. Zastepca Naczelnika Urzedu w zakresie dziatania podlegtych komorek

organizacyjnych, podpisuje:

1)
2)

korespondencje¢ o charakterze porzadkowym oraz informacyjnym w ramach Urzedu;
korespondencje¢ kierowang do organow administracji publicznej, instytucji publicznych i
prywatnych w zwigzku z zadaniami powierzonymi na mocy Regulaminu oraz zleconymi
przez Naczelnika Urzedu.

2. Zastgpca Naczelnika Urzedu podpisuje dokumenty, do wydania ktérych zostal

upowazniony przez Naczelnika i przez Dyrektora.

3. Zastgpca Naczelnika Urzedu parafuje/dokonuje autoryzacji w SZD w zakresie

projektéw pism, w obszarze dziatania podlegtych komorek organizacyjnych, zastrzezonych

1)

2)

3)

do podpisu Naczelnika Urzedu.

§ 39.1. Kierownik komorki organizacyjnej podpisuje:

pisma, decyzje i1 inne rozstrzygnigcia, do wydania, ktorych zostat pisemnie upowazniony
przez Naczelnika Urzedu;

pisma o charakterze porzadkowym lub informacyjnym w zakresie wiasciwosci komorki
organizacyjnej, w szczegolnosci korespondencj¢ w ramach Urzedu.

wnioski pracownikow komorki organizacyjnej o udzielenie zwolnienia od pracy, z
wylaczeniem urlopu wychowawczego, macierzynskiego, ojcowskiego, rodzicielskiego 1
bezptatnego.

2. Kierownik komorki organizacyjnej parafuje/ dokonuje autoryzacji w SZD w zakresie

projektow pism, w obszarze dzialania podlegtej komorki organizacyjnej, zastrzezone

do podpisu przetozonych.

§ 40.1. Kierownik komorki organizacyjnej moze okreslic wewnetrzny regulamin

dziatania kierowanej przez siebie komorki zawierajacy w szczegdlnosci:

1)

2)

podzial komorki na zespoty, ktére wykonuja wskazane partie czynnosci nalezacych
do zakresu zadan komorki;
szczegotowy zakres obowigzkoéw 1 praw zwigzanych z wykonywanym stanowiskiem

w ramach zespotu;
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3) wskazanie osoby kierujacej praca zespotu.

2. Wewnetrzny regulamin dzialania komorki organizacyjnej wymaga akceptacji
odpowiednio wlasciwego Zastepcy Naczelnika Urzedu i Naczelnika Urzedu.

3. Naczelnik Urzedu, badz wlasciwy Zastepca Naczelnika Urzgdu moze zobowigzaé
kierownika komorki organizacyjnej do sporzadzenia wewnetrznego regulaminu, o ktorym
mowa w ust. 1.

4. Niezaleznie od ust. 1 i 3 wewnetrzny regulamin dziatania mogg przygotowac
kierownicy komorek organizacyjnych, w ramach ktorych funkcjonujg inne komorki.

5. Zastgpca Naczelnika Urzgdu moze okreslic wewnetrzny regulamin dziatania
nadzorowanego pionu lub podleglej komorki organizacyjnej.

6. Wewnetrzny regulamin dzialania pionu lub komorki organizacyjnej wymaga

akceptacji Naczelnika Urzedu.
DZIAL VII

Zakres upowaznien Naczelnika Urzedu do wykonywania zadan z zakresu spraw
pracowniczych w stosunku do obstlugujacych go pracownikéw swiadczacych prace oraz
funkcjonariuszy Stuzby Celno-Skarbowej pelniacych stuzbe w komorkach

organizacyjnych Urzedu

§41.1. Do zadan Naczelnika Urzedu nalezy wyrazanie stanowiska w sprawach
organizacyjno-finansowych z zakresu prawa pracy, w szczegolnosci:

1) zmiany warunkow pracy i placy;

2) rozwigzania stosunku pracy;

3) przeniesienia do innego urzedu w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie
cywilnej w odniesieniu do obstugujacych go pracownikéw $wiadczacych prace w
komorkach organizacyjnych Urzedu.

2. Kompetencje Naczelnika Urzgdu w zakresie spraw pracowniczych ustalone sa w

trybie okreslonym przez Dyrektora odrgbnym dokumentem.
DZIAL VIII
Postanowienia koncowe

§42.1. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie rozstrzyga Naczelnik Urzedu, z
wyjatkiem spraw zastrzezonych do kompetencji Dyrektora. Do spraw nieuregulowanych w

Regulaminie w zakresie organizacji 1 porzadku pracy oraz zwigzanych z tym praw i
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obowigzkow pracownikéw, maja zastosowanie postanowienia Regulaminu pracy oraz
obowiazujgce przepisy prawa.

2. Regulamin podlega udostgpnieniu w siedzibie Urzgdu oraz na stronach Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu na zasadach okre§lonych w przepisach o dostepie do informacji
publiczne;j.

3. Naczelnik Urzedu lub wyznaczony przez niego Zastgpca Naczelnika Urzedu
przyjmuje interesantéw w sprawach skarg i wnioskdw po uprzednim ustaleniu terminu
spotkania:

1) od poniedziatku do pigtku w godzinach urzedowania, tj. od godziny 07:00 do 15:00;
2) dodatkowo w kazdy poniedzialek poza godzinami urzedowania, tj. od godziny 15:00 do

16:30.

4. Naczelnik Urzgdu raz na kwartalt w ustalonym terminie przyjmuje (z pomini¢ciem
drogi stuzbowej) pracownikéw w ramach tzw. ,,dnia otwartego z Naczelnikiem”,

co ma zapobiega¢ zjawiskom niepozadanym.



